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I.ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
 

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Нормативно-правовые основания разработки основной профессиональ-
ной образовательной программы среднего профессионального образования 
по программе подготовки специалистов среднего звена 

Нормативно-правовую базу разработки ОПОП СПО ППССЗ по специаль-
ности 40.02.03 Право и судебное администрирование составляют: 

  Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ  «Об образовании в 
Российской Федерации»;  

 Федеральный государственный образовательный стандарт среднего професси-
онального образования по специальности 40.02.03 Право и судебное админи-
стрирование (далее – ФГОС СПО), утвержденный приказом Министерства обра-
зования и науки Российской Федерации  от 12 мая 2014г. №513, зарегистрирован 
в Министерстве юстиции Российской Федерации за рег.№33360 от 30.07.2014 г.;  

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 мая 
2012 г. №413 «Об утверждении федерального государственного образовательно-
го стандарта среднего (полного) общего образования»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 
14.06.2013 №464 «Об утверждении порядка организации и осуществления обра-
зовательной деятельности по образовательным программам среднего профессио-
нального образования»; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утвер-
ждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образова-
тельным программам среднего профессионального образования» от 16.08.2013 г. 
№968; 

 Приказ Министерства науки и высшего образования Российской Федерации и 
Министерства просвещения Российской Федерации от 5 августа 2020 г. N 
885/390 «О практической подготовке обучающихся»; 

 Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 02 сентября 
2020г. №457 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образователь-
ным программам среднего профессионального образования»; 

 Приказ Министерства образования и науки РФ от 25.10.2013 г. №1186 «Об 
утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профес-
сиональном образовании и их дубликатов»; 
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 Письмо Минобрнауки России от 20.06.2017 г.№ТС-194/08 «Об организации 
изучения учебного предмета «Астрономия» (вместе с «Методическими реко-
мендациями по введению учебного предмета «Астрономия» как обязательно-
го для изучения на уровне среднего общего образования») 

 Методические рекомендации по разработке учебного плана организации, реа-
лизующей образовательные программы среднего профессионального образо-
вания по наиболее востребованным, новым и перспективным профессиям и 
специальностям; 

 Письмо Департамента государственной политики в сфере общего образования 
от 20 декабря 2018 года №03-510 «Рекомендации по применению норм зако-
нодательства в части обеспечения возможности получения образования на 
родных языках из числа языков народов Российской Федерации, изучения 
государственных языков республик Российской Федерации, родных языков из 
числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского как род-
ного»; 

 Письмо Министерства образования и науки РФ от 17 марта 2015 г. №06-259 
«Рекомендации по организации получения среднего общего образования в 
пределах освоения образовательных программ среднего профессионального 
образования на базе основного общего образования с учетом требований фе-
деральных государственных образовательных стандартов и получаемой про-
фессии или специальности среднего профессионального образования»; 

 Устав автономной некоммерческой частной профессиональной образователь-
ной организации «Краснодарский кооперативный техникум крайпотребсоюза» 
(далее – Техникум); 

 Локальные акты Техникума http://kktbel.ru/beta/ 
 

2.Характеристика профессиональной деятельности выпускников и требова-
ния к результатам освоения образовательной программы 

2.1. Характеристика  профессиональной деятельности выпускников 

В соответствии с ФГОС СПО по специальности 40.02.03 Право и судебное 
администрирование областью профессиональной деятельности  выпускников яв-
ляется: организационно-административная деятельность по созданию условий 
для осуществления правосудия в Российской Федерации, правовое, информаци-
онное, организационно-техническое обеспечение судебной деятельности. 

Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: 
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 документооборот в суде и документированная информация суда; 

 информационное обеспечение деятельности суда; 

 техническое обеспечение деятельности суда; 

 судебная статистика. 

2.2.Требования к результатам освоения ОПОП СПО ППССЗ 
 

  Образовательная программа среднего профессионального образования 
подготовки специалистов среднего звена имеет своей целью развитие у обучаю-
щихся личностных качеств, а также формирование общих и профессиональных 
компетенций в соответствии с требованиями ФГОС СПО по специальности 
40.02.03 Право и судебное администрирование, которые позволят выпускнику 
техникума быть профессионально готовым к следующим видам деятельности: 

 организационно-техническое обеспечение работы судов; 

 организация и обеспечение судебного делопроизводства. 
Эти виды деятельности соответствуют присваиваемой квалификации и  

определяют содержание образовательной программы, разрабатываемой Техни-
кумом совместно с заинтересованными работодателями. 

Специалист по судебному администрированию должен обладать общими 
компетенциями (ОК), включающими в себя способность: 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 
проявлять к ней устойчивый интерес. 
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и 
способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и 
качество. 
ОК З. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за 
них ответственность. 
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эф-
фективного выполнения профессиональных задач, профессионального и лич-
ностного развития. 
ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профес-
сиональной деятельности. 
ОК 6. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного раз-
вития , заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение ква-
лификации. 
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ОК 7. Ориентироваться в условиях постоянного обновления технологий в про-
фессиональной деятельности. 
ОК 8. Организовывать рабочее место с соблюдением требований охраны труда, 
производственной санитарии, инфекционной и противопожарной безопасности. 
ОК 9. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению. 
ОК 10. Организовывать свою жизнь в соответствии с социально значимыми 
представлениями о здоровом образе жизни, поддерживать должный уровень фи-
зической подготовленности, необходимый для социальной и профессиональной 
деятельности. 

Специалист по судебному администрированию должен обладать профес-
сиональными компетенциями (ПК), соответствующими видам деятельности:  
  Организационно-техническое обеспечение работы судов. 
ПК 1.1. Осуществлять работу с заявлениями, жалобами и иными обращениями 
граждан и организаций, вести прием посетителей в суде. 
ПК 1.2. Поддерживать в актуальном состоянии базы нормативных правовых ак-
тов и судебной практики. 
ПК 1.3. Обеспечивать работу оргтехники и компьютерной техники, компьютер-
ных сетей и программного обеспечения судов, сайтов судов в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет). 
ПК 1.4. Обеспечивать работу архива суда. 
ПК 1.5. Осуществлять ведение судебной статистики на бумажных носителях и в 
электронном виде.   
  Организация и обеспечение судебного делопроизводства. 
ПК 2.1. Осуществлять прием, регистрацию, учет и хранение судебных дел, веще-
ственных доказательств и документов. 

ПК 2.2. Осуществлять оформление дел, назначенных к судебному разбиратель-
ству. 

ПК 2.3. Осуществлять извещение лиц, участвующих в судебном разбирательстве, 
производить рассылку и вручение судебных документов и извещений. 

ПК 2.4. Осуществлять регистрацию, учет и техническое оформление исполни-
тельных документов по судебным делам. 
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3.Характеристика подготовки выпускников по специальности 

3.1.Нормативный срок освоения программы 

Нормативный срок освоения образовательной программы при очной форме 
обучения:  

 на базе основного общего образования – 2 года 10 месяцев 
 

 
  3.2.Требования к поступающим 

Лица, поступающие на обучение, должны иметь документ государственно-
го образца об основном общем образовании (аттестат об основном общем обра-
зовании) и документ, удостоверяющий личность (паспорт). 

Прием граждан на обучение по образовательной программе осуществляет-
ся в соответствии с Условиями приёма в Техникум на базе основного общего об-
разования. 

 
3.3. Перечень возможных сочетаний профессий рабочих, должно-стей 
служащих по Общероссийскому классификатору профессий рабочих, 
должностей служащих и тарифных разрядов (ОК016-94) 
 
   Федеральным государственным образовательным стандартом по специ-
альности 40.02.03 Право и судебное администрирование  освоение профессий 
рабочих, должностей служащих не предусмотрено. 
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4.Рабочий учебный план ОПОП СПО ППССЗ  по специальности  

40.02.03 Право и судебное администрирование 

Квалификация: Специалист по  
судебному администрированию 
Форма обучения: очная  
Нормативный срок обучения на базе 
основного общего образования  
– 2 года 10месяцев    

индекс Наименование циклов, дисциплин, 
профессиональных модулей, МДК 

В
ре

м
я 

в 
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х 

М
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м

ал
ьн

ая
 

на
гр

уз
ка

, ч
ас

. 

Обязательная ауди-
торная нагрузка, час 

курс 
изу-
чения 

В
се

го
   

   
   

   
   

   в том числе 

Л
аб

ор
.и

 
пр

ак
т.

за
ня

т
ий

 
К

ур
со

ва
я 

ра
бо

та
 

(п
ро

ек
т)

 

О.00 
Общеобразовательный  учебный 
цикл 

39 2106 1404 672 0  

ОУД(б).01 Русский язык  220 146 84 0 1 

ОУД(б).02 Литература  153 102 30 0 1 

ОУД(б).03 Родная литература  69 46 28 0 1 

ОУД(б).04 Иностранный язык  174 116 116 0 1 

ОУД(б).05 История  174 116 56 0 1 

ОУД(б).06 Физическая культура  177 118 112 0 1 

ОУД(б).07 
Основы безопасности жизнедеятель-
ности 

 
117 78 40 0 

1 

ОУД(б).08 Астрономия  117 78 40 0 1 

ОУД(п).09 Математика  435 290 146 0 1 

ОУД(п).10 Информатика  165 110 58 0 1 

ОУД(п).11 Экономика  165 110 56 0 1 

ДУД.01 
Основы проектной деятельности / 
Введение в управление проектами 

 
140 94 56 0 

1 

ОГСЭ.00 
Общий гуманитарный и социально-
экономический  учебный цикл 

 
618 412 280 0  

ОГСЭ.01. Основы философии  64 48 6 0 2 
ОГСЭ.02. История  64 48 16 0 2 
ОГСЭ.03. Иностранный язык  138 122 122 0 2,3 
ОГСЭ.04. Физическая культура  244 122 118 0 2,3 
ОГСЭ.05. Основы бюджетной грамотности  54 36 14 0 2 
ОГСЭ.06. История потребительской коопера-  54 36 4 0 3 
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ции России 

ЕН.00 
Математический и общий  есте-
ственнонаучный учебный цикл 

 
195 130  0  

ЕН.01 Информатика  96 64  0 2 
ЕН.02 Основы статистики  99 66  0 2 
П.00 Профессиональный учебный цикл  2805 1978    

ОП.00 
Общепрофессиональные дисципли-
ны 

 
1371 914   

 

ОП.01 Теория государства и права  111 74   2 
ОП.02 Конституционное право  111 74   2 

ОП.03 
Правоохранительные и судебные ор-
ганы 

 
123 82 

 
 

2 

ОП.04 Гражданское право  183 122   2,3 
ОП.05 Гражданский процесс  144 96   2,3 
ОП.06 Уголовное право  180 120   2,3 
ОП.07 Уголовный процесс  132 88   2,3 
ОП.08 Безопасность жизнедеятельности  102 68   2 
ОП.09 Трудовое право  180 120   2 
ОП.10 Управление персоналом  105 70   3 

ПМ.00 Профессиональные модули  1434 1064    

ПМ.01 
Организационно-техническое обес-
печение работы судов 

 
492 364    

МДК.01.01 Судебное делопроизводство  60 40   3 

МДК.01.02 
Обеспечение рассмотрения судьей 
уголовных, гражданских дел и дел об 
административных правонарушениях 

 
144 96   3 

МДК.01.03 
Организация и осуществление коди-
фикации законодательства в суде 

 
105 70   3 

МДК.01.04 
Особенности организационно-
технического обеспечения деятельно-
сти судей 

 
75 50   3 

ПП.01 
Производственная практика (по про-
филю специальности) 

 
108 108   3 

ПМ.02 Архивное дело в суде  240 172   2 

МДК.02.01 Архивное дело в суде  132 88   2 

МДК.02.02 Организация работы архива в суде  72 48   2 

УП.02. Учебная практика  36 36 0 0 2 

ПМ.03 Информатизация деятельности суда  234 180   2 

МДК.03.01 
Информационные технологии дея-
тельности суда 

 
81 54   2 
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МДК.03.02 
Информационные системы судопроиз-
водства 

 
81 54   2 

УП.03 Учебная практика  36 36   2 

ПП.03 
Производственная практика (по про-
филю специальности) 

 
72 72   2 

ПМ.04 Судебная статистика  171 126   2 

МДК.04.01 Судебная статистика  54 36   2 

МДК.04.02 
Организация службы судебной стати-
стики в судах 

 
81 54   2 

ПП.04 
Производственная практика (по про-
филю специальности) 

 
36 36   2 

ПМ.05 
Обеспечение исполнения решений 
суда 

 
297 222   3 

МДК.05.01 Исполнительное производство  117 78   3 

МДК.05.02 
Правовые основы организации дея-
тельности судебных приставов 

 
108 72   3 

УП.05 Учебная практика  36 36   3 

ПП.05 
Производственная практика (по про-
филю специальности) 

 
36 36   3 

  Всего по учебным циклам ППССЗ 100 5724 3924    

УП.00 Учебная практика 3      

ПП.00 
Производственная практика (по про-
филю специальности) 

6 
   

 
 

ПДП.00 
Производственная  практика (предди-
пломная) 

4 
   

 
 

ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 6      

ГИА.01 
Подготовка выпускной квалификаци-
онной работы 

4 
    

 

ГИА.02. 
Защита выпускной квалификационной 
работы 

2 
    

 

ВК.00 Время каникулярное 23      
ПА.00 Промежуточная аттестация 5      

 ВСЕГО: 147      

 

Учебный план определяет следующие характеристики ОПОП СПО по спе-
циальности 40.02.03 Право и судебное администрирование: 

- объемные параметры учебной нагрузки в целом, по годам обучения и по 
семестрам; 
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- перечень учебных дисциплин, профессиональных модулей и их состав-
ных элементов (междисциплинарных курсов, учебной и производственной прак-
тик); 

- последовательность изучения учебных дисциплин и профессиональных 
модулей; 

- распределение по годам обучения и семестрам различных форм промежу-
точной аттестации по учебным дисциплинам, профессиональным модулям (и их 
составляющим междисциплинарным курсам, учебной и производственной прак-
тике); 

- объемы учебной нагрузки по видам учебных занятий, по учебным дисци-
плинам, профессиональным модулям и их составляющим; 

- формы итоговой аттестации, объемы времени, отведенные на подготовку 
и защиту выпускной квалификационной работы в рамках государственной ито-
говой аттестации; 

- объем каникул по годам обучения. 
Максимальный объем обязательной аудиторной учебной нагрузки обуча-

ющихся составляет 54 академических часа в неделю, включая все виды аудитор-
ной и внеаудиторной учебной нагрузки. 

ОПОП СПО ППССЗ предусматривает изучение следующих учебных цик-
лов: 

- общеобразовательного (ОУД); 
- общего гуманитарного и социально-экономического (ОГСЭ.00); 
- математического и общего естественнонаучного (ЕН.00); 
- профессионального (П.00), который включает в себя Общепрофессио-

нальные дисциплины (ОП.00) и Профессиональные модули (ПМ.00) 
и разделов: 
- учебная практика (УП.00); 
- производственная практика (по профилю специальности) (ПП.00); 
- производственная практика (преддипломная) (ПДП.00) 
-промежуточная аттестация 
- государственной итоговой аттестации (ГИА.00) 
Формы промежуточной аттестации отражены в графе 3 «Плана учебного 

процесса» учебного плана. 
Обязательная часть образовательной программы составляет 68,85% от об-

щего объема времени, отведенного на ее освоение и направлена на формирова-
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ние общих и профессиональных компетенций, предусмотренных ФГОС СПО по 
специальности 40.02.03 Право и судебное администрирование. 

Вариативная часть образовательной программы составляет 31,15% от об-
щего объема времени, отведенного на ее освоение и дает возможность углубле-
ния подготовки обучающегося, определяемой содержанием обязательной части, 
а также получения дополнительных умений и знаний, необходимых для обеспе-
чения конкурентоспособности выпускника в соответствии с запросами регио-
нального рынка труда и возможностями продолжения образования. 

Учебный план по специальности 40.02.03 Право и судебное администриро-
вание представлен отдельным документом в приложении к данной ОПОП СПО 
ППССЗ. 
 

 5. Обоснование вариативной части образовательной программы 
 
Вариативная часть ОПОП СПО ППССЗ по специальности 40.02.03 Право 

и судебное администрирование составляет 684 часов обязательной учебной 
нагрузки. 

Распределение часов вариативной части происходило на заседании пред-
метно-цикловой комиссии социально-правовых дисциплин при участии работо-
дателей: 

 - начальник отдела МВД России по Белореченскому району – полковник 
полиции Елхилов Юрий Владимирович; 

- заместитель главы Белореченского городского поселения, начальник 
управления по правовому и организационному обеспечению администрации 
Белореченского городского поселения Белореченского района Рвачев Сергей 
Иванович; 

- заместитель начальника Межрайонной инспекции Федеральной налого-
вой службы № 9 по Краснодарскому краю Кузнецов Дмитрий Сергеевич. 

Согласно ФГОС  СПО по специальности часы вариативной части ОПОП 
распределили на: 

 углубление содержания обязательной части ОПОП (увеличение объема ча-
сов учебных дисциплин и профессиональных модулей через введение до-
полнительных тем, и углубления уже имеющихся) в целях овладения обу-
чающимися дополнительными требованиями к практическому опыту, уме-
ниям и знаниям; 
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 расширение обязательной части общего гуманитарного и социально-
экономического цикла и общепрофессиональных дисциплин, путем вве-
дения новых дисциплин;  

Вариативная часть в объеме 684 часов обязательной аудиторной нагрузки 
была распределена следующим образом: 

1. В общий гуманитарный и социально-экономический  учебный цикл вве-
дены учебные дисциплины ОГСЭ.05 Основы бюджетной грамотности и 
ОГСЭ.06 История потребительской кооперации России; 

2. Увеличен объем обязательной части аудиторных часов по дисциплинам 
профессионального учебного цикла 
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6. Перечень программ учебных дисциплин, профессиональных  
модулей и практик 
 

Индекс дисци-
плины в соот-

ветствии с 
учебным пла-

ном 

Наименование учебных дисциплин (мо-
дулей) 

№ Приложения  

1 2 3 

ОУД.00 Общеобразовательный учебный цикл 

ОУД(б).01 Русский язык Приложение 1 

ОУД(б).02 Литература Приложение 2 

ОУД(б).03 Родная литература Приложение 3 

ОУД(б).04 Иностранный язык Приложение 4 

ОУД(б).05 История Приложение 5 

ОУД(б).06 Физическая культура Приложение 6 

ОУД(б).07 Основы безопасности жизнедеятельности Приложение 7 

ОУД(б).08 Астрономия Приложение 8 

ОУД(п).09 Математика Приложение 9 

ОУД(п).10 Информатика Приложение 10 

ОУД(п).11 Экономика Приложение 11 

ДУД.01 Основы проектной деятельности / Введение в 
управление проектами 

Приложение 12 

ОГСЭ.00 Общий гуманитарный и социально-экономический  учеб-
ный цикл 

ОГСЭ.01 Основы философии Приложение 13 

ОГСЭ.02 История Приложение 14 

ОГСЭ.03 Иностранный язык Приложение 15 

ОГСЭ.04 Физическая культура Приложение 16 

ОГСЭ.05 Основы бюджетной грамотности Приложение 17 

ОГСЭ.06 История потребительской кооперации Рос-

сии 

Приложение 18 

ЕН.00 Математический и общий  естественнонаучный учебный 
цикл 

ЕН.01. Информатика Приложение 19 

ЕН.02. Основы статистики Приложение 20 

П.00 Профессиональный учебный цикл 

ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины 

ОП.01 Теория государства и права Приложение 21 

ОП.02 Конституционное право Приложение 22 

ОП.03 Правоохранительные и судебные органы Приложение 23 
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ОП.04 Гражданское право Приложение 24 

ОП.05 Гражданский процесс Приложение 25 

ОП.06 Уголовное право Приложение 26 

ОП.07 Уголовный процесс Приложение 27 

ОП.08 Безопасность жизнедеятельности Приложение 28 

ОП.09 Трудовое право Приложение 29 

ОП.10 Управление персоналом Приложение 30 

ПМ.00 Профессиональные модули 

ПМ.01 
Организационно-техническое обеспечение 
работы судов 

Приложение 31 

ПМ.02 Архивное дело в суде 
Приложение 32 

ПМ.03 Информатизация деятельности суда 
Приложение 33 

ПМ.04 Судебная статистика 
Приложение 34 

ПМ.05 Обеспечение исполнения решений суда 
Приложение 35 

УП Программа учебной практики Приложение 36 

ПП Программа производственной практики (по 
профилю специальности) 

Приложение 37 

ПДП Программа производственной практики 
(преддипломной) 

Приложение 38 

 

Рабочие программы учебных дисциплин, профессиональных модулей, 
практик, указанные в Перечне, размещены в приложениях 
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7. Контроль и оценка результатов освоения образовательной про-
граммы 
 
7.1. Контроль и оценка освоения основных видов профессиональной 

деятельности, профессиональных и общих компетенций 

 
Контроль и оценка освоения основных видов профессиональной деятель-

ности, профессиональных и общих компетенций осуществляется в соответ-
ствии с требованиями Федерального государственного образовательного стан-
дарта среднего профессионального образования (ФГОС СПО) по специально-
сти 40.02.03 Право и судебное администрирование (утв. приказом Министер-
ства образования и науки РФ №513 от 12 мая 2014г., зарегистрирован в Мини-
стерстве юстиции РФ 30 июля 2014 г. №33360). 

Оценка качества освоения программы подготовки специалистов среднего 
звена включает текущий контроль успеваемости, промежуточную и государ-
ственную итоговую аттестацию обучающихся.  

Техникум обеспечивает организацию и проведение текущего контроля и 
промежуточной аттестации в соответствии с Положением о текущем контроле 
и промежуточной аттестации обучающихся АНЧ ПОО «Краснодарский коопе-
ративный техникум крайпотребсоюза». 

Основными видами контроля учебных достижений студентов (знаний, 
умений, общих и профессиональных компетенций) в рамках учебной дисци-
плины или профессионального модуля в течение семестра являются текущий и 
промежуточный контроль. 

Текущий контроль - это непрерывное осуществление проверки усвоения 
знаний, умений и применения профессиональных навыков, формирования об-
щих и профессиональных компетенций. Текущий контроль успеваемости в те-
чение всего периода обучения осуществляется самостоятельно преподавателем, 
ведущим занятия. 

Могут применяться следующие формы текущего контроля: 
- устный опрос (фронтальный, индивидуальный, комбинированный); 
- письменная проверка (диктанты, сочинения, ответы на вопросы, реше-

ние задач и примеров, составление тезисов, выполнение схем и чертежей, те-
стирование, выполнение домашних контрольных работ и заданий для самосто-
ятельной работы, рефераты и т.д.); 

- практическая проверка (используется при проведении деловых игр, 
практических занятий и лабораторных работ, выполнении курсовых работ 
(проектов), в период прохождения учебной и производственной практик); 

- самоконтроль и взаимопроверка. 
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Промежуточный контроль по дисциплине, МДК - это форма контроля, 
проводимая по завершению изучения дисциплины, МДК. Время проведения и 
продолжительность промежуточного контроля устанавливается графиком 
учебного процесса. К формам промежуточного контроля относятся экзамен, 
дифференцированный зачет и зачет. Обучение по профессиональному модулю 
завершается промежуточной аттестацией в форме экзамена (квалификационно-
го), который проводит экзаменационная комиссия. В состав экзаменационной 
комиссии входят представители социальных партнеров. Экзамен (квалифика-
ционный) проверяет готовность обучающегося к выполнению указанного вида 
профессиональной деятельности и сформированность у него компетенций, 
определенных в разделе «Требования к результатам освоения ППССЗ» ФГОС 
СПО по специальности. Итогом проверки является однозначное решение: «вид 
профессиональной деятельности освоен / не освоен» и оценка за экзамен (ква-
лификационный) по пятибалльной шкале. Оценка за экзамен (квалификацион-
ный) является итоговой оценкой по результатам освоения модуля. 

Текущий контроль знаний и промежуточная аттестация проводятся по ре-
зультатам освоения программ учебных дисциплин и профессиональных моду-
лей. Формы и процедуры текущего контроля знаний, промежуточной аттеста-
ции по каждой дисциплине и профессиональному модулю разрабатываются 
техникумом самостоятельно и доводятся до сведения обучающихся в течение 
первых двух месяцев обучения. 

Конкретные формы и процедуры текущего контроля знаний определяют-
ся рабочими программами дисциплин в соответствии с требованиями к уровню 
освоения ОК и ПК. 

Промежуточная аттестация обучающихся проводится по всем дисципли-
нам, составным частям профессионального модуля. Основными формами про-
межуточной аттестации являются: экзамен по отдельной дисциплине, зачет или 
дифференцированный зачет по отдельной дисциплине, экзамен (квалификаци-
онный) по профессиональному модулю. Зачет или дифференцированный зачет 
проводятся за счет времени, выделенного на изучение дисциплины или прове-
дение практики. 

Оценка качества подготовки обучающихся и выпускников осуществляет-
ся в двух основных направлениях:  

- оценка уровня освоения дисциплин;  

- оценка компетенций обучающихся.  
Для юношей предусматривается оценка результатов освоения основ воен-

ной службы. 
Для аттестации обучающихся на соответствие их персональных достиже-

ний поэтапным требованиям соответствующей ОПОП СПО ППССЗ (текущая и 
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промежуточная аттестация) создаются фонды оценочных средств, позволяю-
щие оценить знания, умения и освоенные компетенции. Фонды оценочных 
средств для промежуточной аттестации по учебным дисциплинам и междисци-
плинарным курсам в составе профессиональных модулей разрабатываются и 
утверждаются Техникумом самостоятельно, а для промежуточной аттестации 
по профессиональным модулям и государственной итоговой аттестации – раз-
рабатываются и утверждаются АНЧ ПОО «Краснодарский кооперативный тех-
никум крайпотребсоюза»  после предварительного положительного заключения 
работодателей. В качестве внешних экспертов привлекаются работодатели, 
преподаватели, читающие смежные дисциплины.  

 
7.2.Требования к выпускным квалификационным работам 

 
Требования к выпускным квалификационным работам (далее - ВКР) из-

ложены в Положении о порядке организации выполнения и зашиты выпускной 
квалификационной работы в АНЧ ПОО «Краснодарский кооперативный техни-
кум крайпотребсоюза», утвержденном директором Техникума 01.09.2018 г., в 
котором описывается: 

 где, как, кем разрабатывается и утверждается тематика ВКР;  

 взаимосвязь тематики с содержанием профессиональных модулей; 

 участие работодателей в разработке тематики; 

 участие работодателей в оценке ВКР; 

 сроки представления ВКР; 

 требования к оформлению; 

 критерии оценки ВКР. 
Выполнение ВКР призвано способствовать систематизации и закрепле-

нию знаний выпускника по специальности при решении конкретных задач, а 
также выяснению уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе. 

Защита ВКР проводится с целью выявления соответствия уровня и каче-
ства подготовки выпускников ФГОС СПО. 

ВКР выполняется в виде дипломной работы. 
Темы ВКР разрабатываются преподавателями Техникума совместно со 

специалистами предприятий или организаций, заинтересованных в разработке 
данных тем с учетом специфики места прохождения преддипломной практики. 

Обучающийся имеет право выбрать тему ВКР из числа предложенных 
Техникумом, а также предложить свою тему ВКР с необходимым обосновани-
ем целесообразности ее разработки для практического применения. При этом 
тематика ВКР должна соответствовать содержанию одного или нескольких 
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профессиональных модулей, входящих в ППССЗ по специальности 40.02.03 
Право и судебное администрирование. 

Темы ВКР должны отвечать современным требованиям развития науки, 
техники, производства, экономики, культуры и образования. 

Выполнение ВКР осуществляется обучающимся с соблюдением сроков, 
установленных в календарном плане. На выполнение ВКР учебным планом по 
специальности предусмотрено 4 недели. 

При написании и оформлении ВКР обучающиеся руководствуются нор-
мативными и методическими основаниями, которые  находятся в папке общего 
пользования на компьютерах в библиотеке Техникума. 

 
7.3.Организация государственной итоговой аттестации вы-

пускников 
 
Государственная итоговая аттестация по программе подготовки специа-

листов среднего звена специальности 40.02.03 Право и судебное администри-
рование проводится в форме защиты выпускной квалификационной работы. 
Данный вид испытаний позволяет наиболее полно проверить освоенность вы-
пускником профессиональных компетенций, готовность выпускника к выпол-
нению видов деятельности, предусмотренных ФГОС СПО. Выпускная квали-
фикационная работа способствует систематизации и закреплению знаний вы-
пускника по специальности при решении конкретных задач, а также выяснению 
уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе. 

Государственная итоговая  аттестация выпускников АНЧ ПОО «Красно-
дарский кооперативный техникум крайпотребсоюза»  включает подготовку и 
защиту выпускной квалификационной работы (дипломная работа), тематика 
которой соответствует содержанию одного или нескольких профессиональных 
модулей.  

Государственная итоговая аттестация выпускников проводится после 
освоения обучающимися программы подготовки специалистов среднего звена, 
успешной сдачи всех экзаменов (квалификационных) по профессиональным 
модулям, успешного завершения преддипломной практики.  

Объем времени, отведенный на подготовку и защиту выпускной квали-
фикационной работы в рамках государственной итоговой аттестации в соответ-
ствии с требованиями ФГОС СПО, составляет 6 недель, в том числе на подго-
товку дипломной работы – 4 недели, на защиту – 2 недели.  

К ГИА допускается обучающийся, не имеющий академической задол-
женности и в полном объеме выполнивший учебный план. Необходимым усло-
вием допуска к государственной итоговой аттестации является предоставление 
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документов, подтверждающих освоение обучающемся компетенций при изуче-
нии теоретического материала и прохождении практики по каждому из основ-
ных видов профессиональной деятельности. 

Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытых за-
седаниях ГЭК с участием не менее двух третей ее состава. 

Порядок подготовки и проведения государственной итоговой аттестации 
подробно разъясняется в Программе ГИА по специальности, ежегодно обнов-
ляемой и утверждаемой педагогическим советом АНЧ ПОО «Краснодарский 
кооперативный техникум крайпотребсоюза». 

 


