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I.ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 
 

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Нормативно-правовые основания разработки основной профессиональ-
ной образовательной программы среднего профессионального образования 
по программе подготовки специалистов среднего звена 

Нормативно-правовую базу разработки ОПОП СПО ППССЗ по специаль-
ности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) составляют: 

  Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ  «Об образовании в 
Российской Федерации»;  

 Федеральный государственный образовательный стандарт среднего професси-
онального образования  по специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский 
учет (по отраслям) (далее – ФГОС СПО),  утвержденный приказом Министерства 
образования и науки Российской Федерации  от 28 июля 2014 г. №832, зареги-
стрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации за рег.№33638 от 
19.08.2014 г.;  

 Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 
22.12.2014 г. №1061н «Об утверждении профессионального стандарта «Бухгал-
тер»; 

 приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 мая 
2012 г. №413 «Об утверждении федерального государственного образовательно-
го стандарта среднего (полного) общего образования»; 

 приказ Министерства образования и науки Российской Федерации  от 
14.06.2013 №464 «Об утверждении порядка организации и осуществления обра-
зовательной деятельности по образовательным программам среднего профессио-
нального образования»; 

 приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 
16.08.2013г. №968 «Об утверждении порядка проведения государственной ито-
говой аттестации по образовательным программам среднего профессионального 
образования» и от 31.01.2014 № 74 «О внесении изменений в Порядок проведе-
ния государственной итоговой аттестации по образовательным программам 
среднего профессионального образования, утверждённый приказом Министер-
ства образования и науки Российской Федерации от 16 августа 2013г. № 968; 

 приказ Министерства образования и науки Российской Федерации  от 
18.04.2013 №291 «Об утверждении положения о практике обучающихся, осваи-
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вающих основные профессиональные образовательные программы среднего 
профессионального образования»; 

 Приказ Министерства образования и науки РФ от 23.01.2014 г. №36 «Об 
утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам 
среднего профессионального образования»; 

 Приказ Министерства образования и науки РФ от 25.10.2013 г. №1186 «Об 
утверждении Порядка заполнения, учета и выдачи дипломов о среднем профес-
сиональном образовании и их дубликатов»; 

 письмо Министерства образования и науки РФ от 20.10.2010 г. №12-696 «О 
разъяснениях по формированию учебного плана основной профессиональной об-
разовательной программы начального профессионального образования/среднего 
профессионального образования; 

 письмо  Министерства образования и науки Российской Федерации от 
17.03.2015 г.№06-259  «Рекомендации по организации получения среднего обще-
го образования в пределах освоения образовательных программ среднего про-
фессионального образования на базе основного общего образования с учетом 
требований федеральных государственных образовательных стандартов и полу-
чаемой профессии или специальности среднего профессионального образова-
ния»; 

 разъяснения по формированию примерных программ профессиональных мо-
дулей начального профессионального и среднего профессионального образова-
ния на основе ФГОС НПО и СПО (утверждены Директором департамента госу-
дарственной политики и нормативно-правового регулирования в сфере образова-
ния Министерства образования и науки Российской Федерации 28.08.2009 г.; 

 разъяснения по формированию примерных программ учебных дисциплин 
начального профессионального и среднего профессионального образования на 
основе ФГОС НПО и СПО (утверждены Директором департамента государ-
ственной политики и нормативно-правового регулирования в сфере образования 
Министерства образования и науки Российской Федерации 28.08.2009 г 

 Устав  Техникума; 

 Локальные акты Техникума. 
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2.Характеристика профессиональной деятельности выпускников и требова-
ния к результатам освоения образовательной программы 

2.1.Характеристика  профессиональной деятельности выпускников 

   К области профессиональной деятельности выпускника относятся: 

 учет имущества и обязательств организации, проведение и оформление хо-
зяйственных операций, обработка бухгалтерской информации, проведение 
расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами, формирование бухгал-
терской отчетности, налоговый учет, налоговое планирование. 
Объектами профессиональной деятельности выпускников являются: 

 имущество и обязательства организации; 

 хозяйственные операции; 

 финансово-хозяйственная информация; 

 налоговая информация; 

 бухгалтерская отчетность; 

 первичные трудовые коллективы. 
 

2.2.Требования к результатам освоения ОПОП СПО ППССЗ 
 

  Образовательная программа среднего профессионального образования 
подготовки специалистов среднего звена имеет своей целью развитие у обучаю-
щихся личностных качеств, а также формирование общих и профессиональных 
компетенций в соответствии с требованиями ФГОС СПО по специальности, ко-
торые позволят выпускнику техникума быть профессионально готовым к следу-
ющим видам деятельности: 

 документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского уче-
та имущества организации; 

 ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, вы-
полнения работ по инвентаризации имущества и финансовых обязательств 
организации; 

 проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами; 

 составление и использование бухгалтерской отчетности; 

 выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должно-
стям служащих. 
Эти виды деятельности соответствуют присваиваемой квалификации и  

определяют содержание образовательной программы, разрабатываемой технику-



 

 

 

7

мом совместно с заинтересованными работодателями. 
Бухгалтер должен обладать общими компетенциями (ОК), включающими 

в себя способность: 
ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 
проявлять к ней устойчивый интерес. 
ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и 
способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и 
качество. 
ОК З. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за 
них ответственность. 
ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эф-
фективного выполнения профессиональных задач, профессионального и лич-
ностного развития. 
ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать инфор-
мацию с использованием информационно-коммуникационных технологий. 
ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руко-
водством, потребителями. 
ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), 
за результат выполнения заданий. 
ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного раз-
вития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квали-
фикации. 
ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональ-
ной деятельности. 

Бухгалтер  должен обладать профессиональными компетенциями 
(ПК), соответствующими видам деятельности:  
  Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского 
учета имущества организации 
ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 
ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий 
план счетов бухгалтерского учета организации. 
ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые до-
кументы. 
ПК.1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества организации 
на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета. 
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  Ведение бухгалтерского учета источников формирования имущества, 
выполнения работ по инвентаризации имущества и финансовых обяза-
тельств организации. 
ПК 2.1. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентариза-
ции имущества в местах его хранения 
ПК 2.2. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного со-
ответствия фактических данных инвентаризации данным учета. 
ПК 2.3. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценно-
стей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентариза-
ции. 
ПК 2.4. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств органи-
зации. 
          Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами 
ПК 3.1. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 
налогов и сборов в бюджеты различных уровней 
ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в 
бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским 
операциям 
ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению 
страховых взносов во внебюджетные фонды. 
ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во 
внебюджетные фонды, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым 
банковским операциям 
          Составление и использование бухгалтерской отчетности 
ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имуще-
ственное и финансовое положение организации, определять результаты хозяй-
ственной деятельности за отчетный период. 
ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законода-
тельством сроки. 
ПК 4.3.  Составлять налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, нало-
говые декларации по Единому социальному налогу и формы статистической от-
четности в установленные законодательством сроки. 
ПК 4.4. Проводить контроль и анализ информации об имуществе и финансовом 
положении организации, ее платежеспособности и доходности. 

Выполнение работ по должности  Кассир 

ПК 5.1. Осуществление операции с денежными средствами и ценными 
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бумагами, оформление соответствующих документов. 
ПК.5.2. Порядок работы с ККМ, онлайн-кассами. 
ПК.5.3. Проведение кассовых операций с наличной иностранной валютой 
ПК.5.4. Порядок оформления кассовой книги, составление кассовой отчетности 
ПК.5.5. Порядок передачи денежных средств инкассаторам и составление кассо-
вой отчетности. 
 
3.Характеристика подготовки выпускников по специальности 

3.1.Нормативный срок освоения программы 

Нормативный срок освоения образовательной программы при очной форме 
обучения:  

 на базе основного общего образования – 2 года 10 месяцев 
 

Нормативный срок освоения программы при заочной форме получения об-
разования увеличивается на 1 год. 

3.2.Требования к поступающим 

Лица, поступающие на обучение, должны иметь документ государственно-
го образца об основном общем образовании (аттестат об основном общем обра-
зовании) и документ, удостоверяющий личность (паспорт). 

Прием граждан на обучение по образовательной программе осуществляет-
ся в соответствии с Правилами приёма в Техникум на базе основного общего об-
разования. 
 
3.3. Перечень возможных сочетаний профессий рабочих, должностей слу-
жащих по Общероссийскому классификатору профессий рабочих, должно-
стей служащих и тарифных разрядов (ОК016-94):  
  
  В соответствии с ФГОС специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский 
учет (по отраслям)  в результате изучения профессионального модуля обучаю-
щимся присваивается должность служащего 23369 «Кассир» 
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4.Рабочий учебный план ОПОП СПО ППССЗ  по специальности  

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) 

Квалификация: бухгалтер 
Форма обучения: очная  
Нормативный срок обучения на базе 
основного общего образования  
– 2 года 10 месяцев    

индекс Наименование циклов, дисциплин, про-
фессиональных модулей, МДК 
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О.00 Общеобразовательный  учебный цикл 39 2106 1404 681 0  

ОУД.(б)01 Русский язык  114 78 66 0 1 

ОУД.(б)02 Литература  173 117 30 0 1 

ОУД.(б)03 Иностранный язык  173 117 117 0 1 

ОУД.(б)04 История  173 117 93 0 1 

ОУД.(б)05 Физическая культура  176 117 109 0 1 

ОУД.(б)06 Основы безопасности жизнедеятельности  102 70 10 0 1 

ОУД.(б)07 Обществознание  114 78 28 0 1 

ОУД.(б)08 География  52 36 12 0 1 

ОУД.(б)09 Экология  52 36 12 0 1 

ОУД.(б)10 Естествознание  158 108 55 0 1 

ОУД. (п)11 Математика  345 234 44 0 1 

ОУД. (п)12 Информатика  150 100 58 0 1 

ОУД. (п)13 Экономика  106 72 14 0 1 

ОУД. (п)14 Право  122 85 24 0 1 

УД.01 Кубановедение  57 39 14 0 1 

  
Индивидуальный образовательный про-
ект 

 
39 0 0 0 

1 

ОГСЭ.00 
Общий гуманитарный и социально-
экономический  учебный цикл 

 
552 368 268 0 

 

ОГСЭ.01. Основы философии  64 48 6 0 3 

ОГСЭ.02. История  64 48 16 0 2 
ОГСЭ.03. Иностранный язык  134 118 118 0 2,3 
ОГСЭ.04. Физическая культура  236 118 114 0 2,3 

ОГСЭ.05. Основы бюджетной грамотности  54 36 14 0 2 
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ЕН.00 
Математический и общий  естествен-
нонаучный учебный цикл 

 
273 182 114 0 

 

ЕН.01. Математика  72 48 20 0 2 

ЕН.02. 
Информационные технологии в профес-
сиональной деятельности 

 
201 134 94 0 

2,3 

П.00 Профессиональный учебный цикл  2721 1934 798 20  

ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины  1218 812 414 0  

ОП.01 Экономика организации  162 108 54 0 2 
ОП.02 Статистика  108 72 40 0 2 

ОП.03 Менеджмент  81 54 22 0 2 

ОП.04 
Документационное обеспечение управ-
ления 

 
81 54 20 0 3 

ОП.05 
Правовое обеспечение профессиональной 
деятельности 

 
81 54 24 0 3 

ОП.06 Финансы, денежное обращение и кредит  93 62 20 0 3 

ОП.07 Налоги и налогообложение  81 54 28 0 3 
ОП.08 Основы бухгалтерского учета  108 72 36 0 2 
ОП.09 Аудит  81 54 18 0 3 
ОП.10 Безопасность жизнедеятельности  102 68 48 0 2 

ОП.11 
Анализ финансово-хозяйственной дея-

тельности 

 
81 54 26 0 3 

ОП.12 Бухгалтерский учет (по отраслям)  105 70 60 0 3 

ОП.13 
Основы исследовательской деятельно-

сти 

 
54 36 18 0 3 

ПМ.00 Профессиональные модули  1503 1122 384 20  

ПМ.01 
Документирование хозяйственных 
операций и ведение бухгалтерского 
учета имущества организации 

 
369 270 100 0 2 

МДК.01.01. 
Практические основы бухгалтерского 
учета имущества организации 

 
297 198 100 0 2 

УП.01. Учебная практика  36 36 0 0 2 

ПП.01. 
Производственная практика (по профилю 
специальности) 

 
36 36 0 0 2 

ПМ.02 

Ведение бухгалтерского учета источ-
ников формирования имущества, вы-
полнение работ по инвентаризации 
имущества и финансовых обязательств 
организации 

 

477 342 134 0 2 

МДК.02.01. 
Практические основы бухгалтерского 
учета источников формирования имуще-
ства организации 

 
243 162 80 0 2 
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МДК.02.02. 
Бухгалтерская технология проведения и 
оформления инвентаризации 

 
162 108 54 0 2 

УП.02. Учебная практика  36 36 0 0 2 

ПП.02. 
Производственная практика (по профилю 
специальности) 

 
36 0 0 0  

ПМ.03 
Проведение расчетов с бюджетом и 
внебюджетными фондами 

 
222 172 60 0 3 

МДК.03.01. 
Организация расчетов с бюджетом и вне-
бюджетными фондами 

 
150 100 60 0 3 

УП.03. Учебная практика  36 36 0 0 3 

ПП.03. 
Производственная практика (по профилю 
специальности) 

 
36 36 0 0 3 

ПМ.04 
Составление и использование бухгал-
терской отчетности 

 
282 212 54 20 

3 

МДК.04.01. 
Технология составления бухгалтерской 
отчетности 

 
129 86 34 0 

3 

МДК.04.02. 
Основы анализа бухгалтерской отчетно-
сти 

 
81 54 20 20 

3 

УП.04. Учебная практика  36 36 0 0 3 

ПП.04. 
Производственная практика (по профилю 
специальности) 

 
36 36 0 0 

3 

ПМ.05 
Выполнение работ по должности "Кас-
сир" 

 
153 126 36 0 

2 

МДК.05.01. 
Выполнение банковских и кассовых опе-
раций 

 
81 54 36 0 

2 

УП.05. Учебная практика  36 36 0 0 2 

ПП.05. 
Производственная практика (по профилю 
специальности) 

 
36 36 0 0 

2 

  Всего по учебным циклам ППССЗ 98 5652 3888 1861 20  
УП.00 Учебная практика 5 180     

ПП.00 
Производственная практика (по профилю 
специальности) 

5 
180   

 
 

ПДП.00 
Производственная  практика (предди-
пломная) 

4 
144   

 
 

ГИА.00 Государственная итоговая аттестация 6 216     

ГИА.01 
Подготовка выпускной квалификацион-
ной работы 

4 
144    

 

ГИА.02. 
Защита выпускной квалификационной 
работы 

2 
72    

 

ВК.00 Время каникулярное 24 864     

ПА.00 Промежуточная аттестация 5 180     

 ВСЕГО: 147 5292     
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 5. Обоснование вариативной части образовательной программы 
 
Вариативная часть ОПОП СПО ППССЗ по специальности 38.02.01 Эко-

номика и бухгалтерский учет (по отраслям) составляет 648 часов обязательной 
учебной нагрузки. 

Распределение часов вариативной части происходило на заседании пред-
метно-цикловой комиссии при участии работодателей: 

Председателя Белореченского райпотребсоюза А.Г. Белибо; 
директора филиала АО «НЭСК»-Электросети» «Белореченскэлектросеть» 

Тарасенко В.Н.; 
председателя совета Белореченского торгового потребительского коопера-

тива Д.С. Жирма. 
Согласно ФГОС  СПО по специальности часы вариативной части ОПОП 

распределили на: 

 углубление содержания обязательной части ОПОП (увеличение объема ча-
сов учебных дисциплин и профессиональных модулей через введение до-
полнительных тем, и углубления уже имеющихся) в целях овладения обу-
чающимися дополнительными требованиями к практическому опыту, уме-
ниям и знаниям; 

 расширение обязательной части общего гуманитарного и социально-
экономического цикла и общепрофессиональных дисциплин, путем вве-
дения новых дисциплин;  

 освоение обучающимися в рамках профессионального модуля рабочей 
профессии согласно приложения к ФГОС по специальности. 
Вариативная часть в объеме 648 часов обязательной аудиторной нагрузки 

была распределена следующим образом: 
1. Введены в профессиональном цикле общепрофессиональные дисципли-

ны - Анализ финансово-хозяйственной деятельности, Бухгалтерский 
учет (по отраслям), Основы исследовательской деятельности; 

2. В общий гуманитарный и социально-экономический  учебный цикл вве-
дена учебная дисциплина Основы бюджетной грамотности; 

3. Увеличен объем обязательной части аудиторных часов по дисциплинам 
профессионального учебного цикла; 

4. Распределены часы на освоение должности служащего в рамках про-
фессионального модуля ПМ.05 «Выполнение работ по должности Кас-
сир» 
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н
ы

м
и
 п

р
о
гр

а
м

м
а
м

и
 д

ля
 в

ед
ен

и
я
 б

ух
-

га
лт

ер
ск

о
го

 
уч

ет
а
, 

и
н
ф

о
р
м

а
ц
и
о
н
н
ы

м
и
 
и
 
сп

р
а
во

ч
н
о
-п

р
а
во

вы
м

и
 
си

-

ст
ем

а
м

и
, 

о
р

гт
ех

н
и
к
о
й
 

- 
о
ц
ен

и
ва

т
ь
 в

о
зм

о
ж

н
ы

е 
п
о
сл

ед
ст

ви
я
 и

зм
ен

ен
и
й
 в

 у
ч
ет

н
о
й
 п

о
-

ли
т

и
к
е 

эк
о
н
о
м

и
ч
ес

к
о
го

 
су

б
ъ

ек
т

а
, 

в 
т

о
м

 
ч
и
сл

е 
и
х 

вл
и
я
н
и
е 

н
а
 
ег

о
 

д
а
ль

н
ей

ш
ую

 д
ея

т
ел

ь
н
о
ст

ь
 

- 
за

п
о
лн

я
т

ь
 о

сн
о
вн

ы
е 

п
о
к
а
за

т
ел

и
 ф

о
р
м

 д
ек

ла
р
а
ц
и
й
, 

о
т

ч
ет

о
в 

и
 

сп
р

а
во

к
 

зн
ат

ь:
 - 
о
сн

о
вы

 
за

к
о
н
о
д

а
т

ел
ь
ст

ва
 
Р

о
сс

и
й
ск

о
й
 
Ф

ед
ер

а
ц
и
и
 
о
 
б
ух

га
л-

т
ер

ск
о
м

 у
ч
ет

е,
  

о
 н

а
ло

га
х 

и
 с

б
о
р

а
х,

  
о
 с

о
ц
и

а
ль

н
о
м

 и
 м

ед
и
ц
и
н
ск

о
м

 

ст
р

а
хо

ва
н
и
и
, 

 п
ен

си
о
н
н

о
м

 о
б
ес

п
еч

ен
и
и

 

- 
п
р

а
к
т

и
к
у 

п
р

и
м

ен
ен

и
я
 з

а
к
о
н
о
д

а
т

ел
ь
ст

ва
 Р

о
сс

и
й
ск

о
й
 Ф

ед
ер

а
-

ц
и
и
 п

о
 б

ух
га

лт
ер

ск
о
м

у 
уч

ет
у 

 

 21
0 

(6
0)

 
 

 
14

0 
(4

0 
) 

Ф
ед

ер
ал

ьн
ы

й 
го

су
да

р-
ст

ве
нн

ы
й 

об
ра

зо
ва

те
ль

-
ны

й 
ст

ан
да

рт
 п

о 
сп

ец
и-

ал
ьн

ос
ти

 3
8.

02
.0

1 
Э

ко
-

но
м

ик
а 

и 
бу

хг
ал

те
рс

ки
й 

уч
ет

 (
по

 о
тр

ас
ля

м
),

 
ут

ве
рж

де
нн

ы
й 

пр
ик

а-
зо

м
 м

ин
ис

те
рс

тв
а 

об
ра

-
зо

ва
ни

я 
и 

на
ук

и 
Р

Ф
 

№
83

2 
28

.0
7.

20
14

 г
. 

 Л
ис

т 
со

гл
ас

ов
ан

ия
 с

 р
а-

бо
то

да
те

ля
м

и 

П
М

.0
5 

В
 р

ез
ул

ьт
ат

е 
из

уч
ен

ия
 в

ар
иа

ти
вн

ой
 ч

ас
ти

 п
ро

ф
ес

си
он

ал
ьн

ог
о 

м
од

ул
я 

«В
ы

п
о
л

н
ен

и
е 

р
а
б
о
т

 п
о
 д

о
л

ж
н

о
ст

и
  
К

а
сс

и
р

»
 о

бу
ча

ю
щ

ий
ся

 д
ол

ж
ен

  
и

м
ет

ь 
п

р
ак

ти
ч

ес
к

и
й

 о
п

ы
т:

 
вы

п
о
лн

ен
и
е 

р
а
б
о
т

 п
о
 д

о
лж

н
о
ст

и
 «

К
а
сс

и
р

»
; 

ум
ет

ь:
 

 81
 (

81
) 

 

 

54
 (

54
) 
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-п
р

и
м

ен
я
т

ь
 

н
а
 

п
р

а
к
т

и
к
е 

п
о
ст

а
н
о
вл

ен
и
я
, 

р
а

сп
о
р
я
ж

ен
и
я
, 

п
р

и
к
а
зы

, 

д
р
уг

и
е 

р
ук

о
во

д
я
щ

и
е 

и
 

н
о
р
м

а
т

и
вн

ы
е 

д
о
к
ум

ен
т

ы
 

вы
ш

ес
т

о
я
щ

и
х 

и
 

д
р
уг

и
х 

о
р

га
н
о
в,

 к
а
са

ю
щ

и
ес

я
 в

ед
ен

и
я
 к

а
сс

о
вы

х 
о
п
ер

а
ц
и
й
; 

-з
а
п
о
лн

я
т

ь
 ф

о
р
м

ы
 к

а
сс

о
вы

х 
и
 б

а
н
к
о
вс

к
и
х 

д
о
к
ум

ен
т

о
в;

 
-с

о
б
лю

д
а
т

ь
 
п
р

а
ви

ла
 
п
р

и
ем

а
, 

вы
д

а
ч
и
, 

уч
ет

а
 
и
 
хр

а
н
ен

и
я
 
д

ен
еж

н
ы

х 

ср
ед

ст
в 

и
 ц

ен
н
ы

х 
б
ум

а
г;

 
-с

о
б
лю

д
а
т

ь
 л

и
м

и
т

ы
 о

ст
а
т

к
о
в 

к
а
сс

о
во

й
 н

а
ли

ч
н
о
ст

и
, 

ус
т

а
н
о
вл

ен
н
о
й
 

д
ля

 о
р

га
н
и
за

ц
и
и
; 

-о
б
ес

п
еч

и
ва

т
ь
 с

о
хр

а
н
н

о
ст

ь
 д

ен
еж

н
ы

х 
ср

ед
ст

в;
 

-п
о
лу

ч
а
т

ь
 п

о
 о

ф
о
р
м

ле
н
н
ы

м
 в

 с
о
о
т

ве
т

ст
ви

и
 с

 у
ст

а
н
о
вл

ен
н
ы

м
 п

о
-

р
я
д

к
о
м

 д
о
к
ум

ен
т

а
м

 д
ен

еж
н
ы

е 
ср

ед
ст

ва
 и

ли
 о

ф
о
р
м

ля
т

ь
 и

х 
д

ля
 п

о
-

лу
ч
ен

и
я
 б

ез
н
а
ли

ч
н
ы

м
 п

ут
ем

 в
 у

ч
р

еж
д

ен
и
я
х 

б
а
н
к
а
 д

ля
 в

ы
п
ла

т
ы

 р
а
-

б
о
т

н
и
к
а
м

 з
а
р

а
б
о
т

н
о
й
 п

ла
т

ы
, 

п
р

ем
и
й
, 

о
п
ла

т
ы

 к
о
м

а
н
д

и
р

о
во

ч
н
ы

х 
и
 

д
р
уг

и
х 

р
а
сх

о
д

о
в;

 
-о

су
щ

ес
т

вл
я
т

ь
 о

п
ер

а
ц

и
и
 с

 д
ен

еж
н
ы

м
и
 с

р
ед

ст
ва

м
и
 и

 ц
ен

н
ы

м
и
 б

ум
а
-

га
м

и
, 

о
ф

о
р
м

ля
т

ь
 с

о
о
т

ве
т

ст
ву

ю
щ

и
е 

д
о
к
ум

ен
т

ы
; 

-в
ес

т
и
 н

а
 о

сн
о
ве

 п
р

и
хо

д
н
ы

х 
и
 р

а
сх

о
д

н
ы

х 
д

о
к
ум

ен
т

о
в 

к
а
сс

о
ву

ю
 к

н
и
-

гу
, 

св
ер

я
т

ь
 ф

а
к
т

и
ч
ес

к
о
е 

н
а
ли

ч
и
е 

д
ен

еж
н
ы

х 
су

м
м

 и
 ц

ен
н
ы

х 
б
ум

а
г 

с 

к
н
и
ж

н
ы

м
 о

ст
а
т

к
о
м

; 
-п

ер
ед

а
ва

т
ь
 д

ен
еж

н
ы

е 
ср

ед
ст

ва
 и

н
к
а
сс

а
т

о
р

а
м

; 
-с

о
ст

а
вл

я
т

ь
 к

а
сс

о
ву

ю
 о

т
ч
ет

н
о
ст

ь
; 

-с
о
ст

а
вл

я
т

ь
 о

п
и
си

 в
ет

хи
х 

к
уп

ю
р
, 

а
 т

а
к
ж

е 
со

о
т

ве
т

ст
ву

ю
щ

и
е 

д
о
-

к
ум

ен
т

ы
 д

ля
 и

х 
п
ер

ед
а
ч
и
 в

 у
ч
р

еж
д

ен
и
я
 б

а
н
к
а
 с

 ц
ел

ь
ю

 з
а
м

ен
ы

 н
а
 н

о
-

вы
е;

 
-о

су
щ

ес
т

вл
я
т

ь
 н

а
ли

ч
н
ы

е 
р

а
сч

ет
ы

 в
 у

ст
а
н
о
вл

ен
н
о
м

 п
о
р
я
д

к
е 

с 
о
р

га
-

н
и
за

ц
и
я
м

и
 и

 ф
и
зи

ч
ес

к
и
м

и
 л

и
ц
а
м

и
 п

р
и
 о

п
ла

т
е 

р
а
б
о
т

 и
 у

сл
уг

 п
р

ед
п
р

и
-

я
т

и
я
; 

-п
р

и
н
и
м

а
т

ь
 и

 в
ы

д
а
ва

т
ь
 д

ен
еж

н
ы

е 
ср

ед
ст

ва
 в

 и
н
о
ст

р
а
н
н
о
й
 в

а
лю

т
е 

и
 д

ел
а
т

ь
 с

о
о
т

ве
т

ст
ву

ю
щ

и
е 

за
п
и
си

 в
 к

а
сс

о
во

й
 к

н
и
ге

; 
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-р
а
б
о
т

а
т

ь
 с

 К
К

М
, 

о
н
ла

й
н
 –

к
а
сс

а
м

и
 

-с
о
б
лю

д
а
т

ь
 т

р
уд

о
во

е 
за

к
о
н
о
д

а
т

ел
ь
ст

во
 и

 п
р

а
ви

ла
 о

хр
а
н
ы

 т
р
уд

а
. 

- 
за

п
о
лн

я
т

ь
 д

о
к
ум

ен
т

ы
 п

р
и
  

п
ер

ед
а
ч
е 

д
ен

еж
н
ы

х 
ср

ед
ст

в 
и
н
к
а
сс

а
-

т
о
р

а
м

 

зн
а
т

ь
: 

- 
п
о
р
я
д

о
к
 п

р
о
ве

д
ен

и
я
 о

п
ер

а
ц
и
й
 с

 д
ен

еж
н
ы

м
и
 с

р
ед

ст
ва

м
и

 и
 ц

ен
н
ы

м
и
 

б
ум

а
га

м
и
 и

 о
ф

о
р
м

ле
н
и
е 

к
а
сс

о
вы

х 
д

о
к
ум

ен
т

о
в;

 
- 

п
о
р
я
д

о
к
 р

а
б
о
т

ы
 с

 К
К

М
, 

о
н
ла

й
н
-к

а
сс

а
м

и
; 

- 
п
о
р
я
д

о
к
 
п
р

о
ве

д
ен

и
я
 
к
а
сс

о
вы

х 
о
п
ер

а
ц
и
й

 
с 

н
а
ли

ч
н
о
й
 
и
н
о
ст

р
а
н
н
о
й
 

ва
лю

т
о
й
; 

-п
о
р
я
д

о
к
 о

ф
о
р
м

ле
н
и
я
 к

а
сс

о
во

й
 к

н
и
ги

, 
со

ст
а
вл

ен
и
е 

к
а
сс

о
во

й
 о

т
ч
ет

-

н
о
ст

и
 

- 
п
о
р
я
д

о
к
 и

н
к
а
сс

а
ц
и
и
 д

ен
еж

н
о
й
 н

а
ли

ч
н
о
ст

и
; 
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5.
2 

С
оп

ос
та

вл
ен

и
е 

ед
и

н
и

ц
 Ф

Г
О

С
 С

П
О

 п
о 

сп
ец

и
ал

ьн
ос

ти
 3

8.
02

.0
1 

Э
к

он
ом

и
к

а 
и

 б
ух

га
л

те
р

ск
и

й
 у

ч
ет

 (
п

о 
от

р
ас

л
ям

) 
и

 п
р

оф
ес

си
он

ал
ьн

ог
о 

ст
ан

да
р

та
 Б

ух
га

л
те

р
 

  
Ф

Г
О

С
 С

П
О

 3
8.

02
.0

1 
Э

к
он

ом
и

к
а 

и
 б

ух
га

л
те

р
-

ск
и

й
 у

ч
ет

 (
п

о 
от

р
ас

л
ям

) 
П

р
оф

ес
си

он
ал

ьн
ы

й
 с

та
н

да
р

т 
Б

ух
га

л
те

р
 

У
р

ов
ен

ь 
к

в
а-

л
и

ф
и

к
ац

и
и

 
В

ы
в

од
ы

 

В
и

д 
де

ят
ел

ьн
ос

ти
 

Д
ея

те
л

ьн
ос

ть
 в

 о
бл

ас
ти

 б
ух

га
л

те
р

ск
ог

о 
уч

ет
а 

 
 

Д
ок

ум
ен

ти
ро

ва
ни

е 
хо

зя
йс

тв
ен

ны
х 

оп
ер

ац
ий

 и
 

ве
де

ни
е 

бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 у

че
та

 и
м

ущ
ес

тв
а 

ор
га

ни
за

ци
и.

 

А
 В

ед
ен

ие
 б

ух
га

лт
ер

ск
ог

о 
уч

ет
а 

5 
со

от
ве

тс
тв

уе
т 

В
ед

ен
ие

 б
ух

га
лт

ер
ск

ог
о 

уч
ет

а 
ис

то
чн

ик
ов

 ф
ор

-
м

ир
ов

ан
ия

 и
м

ущ
ес

тв
а,

 в
ы

по
лн

ен
ие

 р
аб

от
 п

о 
ин

-
ве

нт
ар

из
ац

ии
 и

м
ущ

ес
тв

а 
и 

ф
ин

ан
со

вы
х 

об
яз

а-
те

ль
ст

в 
ор

га
ни

за
ци

и.
 

А
 В

ед
ен

ие
 б

ух
га

лт
ер

ск
ог

о 
уч

ет
а 

5 
со

от
ве

тс
тв

уе
т 

П
ро

ве
де

ни
е 

ра
сч

ет
ов

 с
 б

ю
дж

ет
ом

 и
 в

не
бю

дж
ет

-
ны

м
и 

ф
он

да
м

и.
 

А
 В

ед
ен

ие
 б

ух
га

лт
ер

ск
ог

о 
уч

ет
а 

5 
со

от
ве

тс
тв

уе
т 

С
ос

та
вл

ен
ие

 и
 и

сп
ол

ьз
ов

ан
ие

 б
ух

га
лт

ер
ск

ой
 о

т-
че

тн
ос

ти
. 

В
. С

ос
та

вл
ен

ие
 и

 п
ре

дс
та

вл
ен

ие
 ф

ин
ан

со
во

й 
от

че
тн

ос
ти

 э
ко

но
м

ич
ес

ко
го

 с
уб

ъе
кт

а 
6 

со
от

ве
тс

тв
уе

т 

В
ы

по
лн

ен
ие

 р
аб

от
 п

о 
до

лж
но

ст
и 

К
ас

си
р 

А
. В

ед
ен

ие
 б

ух
га

лт
ер

ск
ог

о 
уч

ет
а 

5 
со

от
ве

тс
тв

уе
т 
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 Ф
Г

О
С

 С
П

О
 3

8.
02

.0
1 

Э
к

он
ом

и
к

а 
и

 б
ух

га
л

те
р

-
ск

и
й

 у
ч

ет
 (

п
о 

от
р

ас
л

ям
) 

П
р

оф
ес

си
он

ал
ьн

ы
й

 с
та

н
да

р
т 

Б
ух

га
л

те
р

 
В

ы
в

од
ы

 

Б
ух

га
л

те
р

 г
от

ов
и

тс
я

 к
 с

л
ед

ую
щ

и
м

 в
и

да
м

 д
е-

я
те

л
ьн

ос
ти

 
Д

ея
те

л
ьн

ос
ть

 в
 о

бл
ас

ти
 б

ух
га

л
те

р
ск

ог
о 

уч
ет

а.
 О

бо
бщ

ен
н

ы
е 

тр
уд

ов
ы

е 
ф

ун
к

ц
и

и
 (

О
Т

Ф
) 

 

Д
ок

ум
ен

ти
р

ов
ан

и
е 

хо
зя

й
ст

в
ен

н
ы

х 
оп

ер
ац

и
й

 
и

 в
ед

ен
и

е 
бу

хг
ал

те
р

ск
ог

о 
уч

ет
а 

и
м

ущ
ес

тв
а 

ор
га

н
и

за
ц

и
и

. 

А
 В

ед
ен

ие
 б

ух
га

лт
ер

ск
ог

о 
уч

ет
а 

 

П
р

о
ф

ес
си

о
н
а
ль

н
ы

е 
к
о
м

п
ет

ен
ц
и
и
  

Т
р
уд

о
вы

е 
ф

ун
к
ц
и
и
 п

о
 О

Т
Ф

 А
5
 и

ли
 т

р
уд

о
вы

е 
д

ей
ст

ви
я
  

 

П
К

 1
.1

. О
бр

аб
ат

ы
ва

ть
 п

ер
ви

чн
ы

е 
бу

хг
ал

те
рс

ки
е 

до
ку

м
ен

ты
. 

П
К

 1
.2

. Р
аз

ра
ба

ты
ва

ть
 и

 с
ог

ла
со

вы
ва

ть
 с

 р
ук

о-
во

дс
тв

ом
 о

рг
ан

из
ац

ии
 р

аб
оч

ий
 п

ла
н 

сч
ет

ов
 

бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 у

че
та

 о
рг

ан
из

ац
ии

. 
П

К
 1

.3
. П

ро
во

ди
ть

 у
че

т 
де

не
ж

ны
х 

ср
ед

ст
в,

 
оф

ор
м

ля
ть

 д
ен

еж
ны

е 
и 

ка
сс

ов
ы

е 
до

ку
м

ен
ты

. 
П

К
 1

.4
. Ф

ор
м

ир
ов

ат
ь 

бу
хг

ал
те

рс
ки

е 
пр

ов
од

ки
 

по
 у

че
ту

 и
м

ущ
ес

тв
а 

ор
га

ни
за

ци
и 

на
 о

сн
ов

е 
ра

-
бо

че
го

 
пл

ан
а 

сч
ет

ов
 б

ух
га

лт
ер

ск
ог

о 
уч

ет
а.

 

Т
ру
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уч
ет

но
й 

по
ли

ти
ке

 э
ко

но
м

ич
ес

ко
го

 с
уб

ъе
кт

а 
-С

ос
та

вл
ят

ь 
бу

хг
ал

те
рс

ки
е 

за
пи

си
 в

 с
оо

тв
ет

ст
ви

и 
с 

ра
бо

чи
м

 
пл

ан
ом

 с
че

то
в 

эк
он

ом
ич

ес
ко

го
 с

уб
ъе

кт
а 

-В
ла

де
ть

 м
ет

од
ам

и 
ка

ль
ку

ли
ро

ва
ни

я 
се

бе
ст

ои
м

ос
ти

 п
ро

ду
кц

ии
 

(р
аб

от
, у

сл
уг

),
 с

ос
та

вл
ят

ь 
от

че
тн

ы
е 

ка
ль

ку
ля

ци
и,

 п
ро

из
во

ди
ть

 
ра

сч
ет

ы
 з

ар
аб

от
но

й 
пл

ат
ы

, п
ос

об
ий

 и
 и

ны
х 

вы
пл

ат
 р

аб
от

ни
ка

м
 

эк
он

ом
ич

ес
ко

го
 с

уб
ъе

кт
а 

-И
сч

ис
ля

ть
 р

уб
ле

вы
й 

эк
ви

ва
ле

нт
  в

ы
ра

ж
ен

но
й 

в 
ин

ос
тр

ан
но

й 
ва

лю
те

 с
то

им
ос

ти
 а

кт
ив

ов
 и

 о
бя

за
те

ль
ст

в 
-П

ол
ьз

ов
ат

ьс
я 

ко
м

пь
ю

те
рн

ы
м

и 
пр

ог
ра

м
м

ам
и 

дл
я 

ве
де

ни
я 

бу
х-

га
лт

ер
ск

ог
о 

уч
ет

а,
 и

нф
ор

м
ац

ио
нн

ы
м

и 
и 

сп
ра

во
чн

о-
пр

ав
ов

ы
м

и 
си

ст
ем

ам
и,

 о
рг

те
хн

ик
ой

 
А

/0
3.

05
 

-С
оп

ос
та

вл
ят

ь 
да

нн
ы

е 
ан

ал
ит

ич
ес

ко
го

 у
че

та
 о

бо
ро

та
м

 и
 о

ст
ат

-
ка

м
 п

о 
сч

ет
ам

 с
ин

те
ти

че
ск

ог
о 

уч
ет

а 
на

 п
ос

ле
дн

ий
 к

ал
ен

да
рн

ы
й 

де
нь

 к
аж

до
го

 м
ес

яц
а 

-П
од

го
та

вл
ив

ат
ь 

ра
зл

ич
ны

е 
сп

ра
вк

и,
 г

от
ов

ит
ь 

от
ве

ты
 н

а 
за

пр
о-

сы
, с

од
ер

ж
ащ

ие
 и

нф
ор

м
ац

ию
, ф

ор
м

ир
уе

м
ую

 в
 с

ис
те

м
е 

бу
хг

ал
-

те
рс

ко
го

 у
че

та
 

- 
П

ол
ьз

ов
ат

ьс
я 

ко
м

пь
ю

те
рн

ы
м

и 
пр

ог
ра

м
м

ам
и 

дл
я 

ве
де

ни
я 

бу
х-

га
лт

ер
ск

ог
о 

уч
ет

а,
 и

нф
ор

м
ац

ио
нн

ы
м

и 
и 

сп
ра

во
чн

о-
пр

ав
ов

ы
м

и 
си

ст
ем

ам
и,

 о
рг

те
хн

ик
ой

 
- 

О
бе

сп
еч

ив
ат

ь 
со

хр
ан

но
ст

ь 
ре

ги
ст

ро
в 

бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 у

че
та

 д
о 

пе
ре

да
чи

 и
х 

в 
ар

хи
в 

- 
П

ол
ьз

ов
ат

ьс
я 

ко
м

пь
ю

те
рн

ы
м

и 
пр

ог
ра

м
м

ам
и 

дл
я 

ве
де

ни
я 

бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 

уч
ет

а,
 и

нф
ор

м
ац

ио
нн

ы
м

и 
и 

сп
ра

во
чн

о-
пр

ав
ов

ы
м

и 
си

ст
ем

ам
и,

  
-П

од
го

та
вл

ив
ат

ь 
ра

зл
ич

ны
е 

сп
ра

вк
и,

 г
от

ов
ит

ь 
от

ве
ты

 н
а 

за
пр

ос
ы

, с
од

ер
ж

ащ
ие

 
ин

ф
ор

м
ац

ию
, ф

ор
м

ир
уе

м
ую

 в
 

си
ст

ем
е 

бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 у

че
та
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бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 у

че
та

 о
рг

ан
из

ац
ии

; 
- 

пр
ов

од
ит

ь 
уч

ет
 к

ас
со

вы
х 

оп
ер

ац
ий

, д
ен

еж
ны

х 
до

ку
м

ен
то

в 
и 

пе
ре

во
до

в 
в 

п
ут

и;
 

- 
пр

ов
од

ит
ь 

уч
ет

 д
ен

еж
ны

х 
ср

ед
ст

в 
на

 р
ас

че
т-

ны
х 

и 
сп

ец
иа

ль
ны

х 
сч

ет
ах

; 
- 

уч
ит

ы
ва

ть
 о

со
бе

нн
ос

ти
 у

че
та

 к
ас

со
вы

х 
оп

ер
а-

ци
й 

в 
ин

ос
тр

ан
но

й 
ва

лю
те

 и
 о

пе
ра

ци
й 

по
 в

а-
лю

тн
ы

м
 с

че
та

м
; 

- 
оф

ор
м

ля
ть

 д
ен

еж
ны

е 
и 

ка
сс

ов
ы

е 
до

ку
м

ен
ты

; 
- 

за
по

лн
ят

ь 
ка

сс
ов

ую
 к

ни
гу

 и
 о

тч
ет

 к
ас

си
ра

 в
 

бу
хг

ал
те

ри
ю

; 
- 

пр
ов

од
ит

ь 
уч

ет
 о

сн
ов

ны
х 

ср
ед

ст
в;

 
- 

пр
ов

од
ит

ь 
уч

ет
 н

ем
ат

ер
иа

ль
ны

х 
ак

ти
во

в;
 

- 
пр

ов
од

ит
ь 

уч
ет

 д
ол

го
ср

оч
ны

х 
ин

ве
ст

иц
ий

; 
- 

пр
ов

од
ит

ь 
уч

ет
 ф

ин
ан

со
вы

х 
вл

ож
ен

ий
 и

 ц
ен

-
ны

х 
бу

м
аг

; 
- 

пр
ов

од
ит

ь 
уч

ет
 м

ат
ер

иа
ль

но
-

пр
ои

зв
од

ст
ве

нн
ы

х 
за

па
со

в;
 

-п
ро

во
ди

ть
 у

че
т 

за
тр

ат
 н

а 
пр

ои
зв

од
ст

во
 и

 к
ал

ь-
ку

ли
ро

ва
ни

е 
се

бе
ст

ои
м

ос
ти

; 
- 

пр
ов

од
ит

ь 
уч

ет
 г

от
ов

ой
 п

ро
ду

кц
ии

 и
 е

е 
ре

ал
и-

за
ци

и;
 

- 
пр

ов
од

ит
ь 

уч
ет

 т
ек

ущ
их

 о
пе

ра
ци

й 
и 

ра
сч

ет
ов

; 
- 

пр
ов

од
ит

ь 
уч

ет
 т

ру
да

 и
 з

ар
аб

от
но

й 
пл

ат
ы

; 
- 

пр
ов

од
ит

ь 
уч

ет
 ф

ин
ан

со
вы

х 
ре

зу
ль

та
то

в 
и 

ис
-

по
ль

зо
ва

ни
я 

пр
иб

ы
ли

; 
- 

пр
ов

од
ит

ь 
уч

ет
 с

об
ст

ве
нн

ог
о 

ка
пи

та
ла

; 
- 

пр
ов

од
ит

ь 
уч

ет
 к

ре
ди

то
в 

и 
за

йм
ов

; 
 

- 
И

сп
ра

вл
ят

ь 
ош

иб
ки

, д
оп

ущ
ен

ны
е 

пр
и 

ве
де

ни
и 

бу
хг

ал
те

рс
ко

-
го

 у
че

та
, в

 с
оо

тв
ет

ст
ви

и 
с 

ус
та

но
вл

ен
ны

м
и 

пр
ав

ил
ам

и 
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З
н
а
н
и
я 

З
н
а
н
и
я 

 

- 
ос

но
вн

ы
е 

пр
ав

ил
а 

ве
де

ни
я 

бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 

уч
ет

а 
в 

ча
ст

и 
до

ку
м

ен
ти

ро
ва

ни
я 

вс
ех

 х
оз

яй
-

ст
ве

нн
ы

х 
де

йс
тв

ий
 и

 
оп

ер
ац

ий
; 

- 
по

ня
ти

е 
пе

рв
ич

но
й 

бу
хг

ал
те

рс
ко

й 
до

ку
м

ен
та

-
ци

и;
 

- 
оп

ре
де

ле
ни

е 
пе

рв
ич

ны
х 

бу
хг

ал
те

рс
ки

х 
до

ку
-

м
ен

то
в;

 
- 

ун
иф

иц
ир

ов
ан

ны
е 

ф
ор

м
ы

 п
ер

ви
чн

ы
х 

бу
хг

ал
-

те
рс

ки
х 

до
ку

м
ен

то
в;

 
- 

по
ря

до
к 

пр
ов

ед
ен

ия
 п

ро
ве

рк
и 

пе
рв

ич
ны

х 
бу

х-
га

лт
ер

ск
их

 д
ок

ум
ен

то
в:

 ф
ор

м
ал

ьн
ой

, п
о 

су
щ

е-
ст

ву
, 

ар
иф

м
ет

ич
ес

ко
й;

 
- 

пр
ин

ци
пы

 и
 п

ри
зн

ак
и 

гр
уп

пи
ро

вк
и 

пе
рв

ич
ны

х 
бу

хг
ал

те
рс

ки
х 

до
ку

м
ен

то
в;

 
- 

по
ря

до
к 

пр
ов

ед
ен

ия
 т

ак
си

ро
вк

и 
и 

ко
нт

ир
ов

ки
 

пе
рв

ич
ны

х 
бу

хг
ал

те
рс

ки
х 

до
ку

м
ен

то
в;

 
- 

по
ря

до
к 

со
ст

ав
ле

ни
я 

ве
до

м
ос

те
й 

уч
ет

а 
за

тр
ат

 
(р

ас
хо

до
в)

 –
 у

че
тн

ы
х 

ре
ги

ст
ро

в;
 

- 
пр

ав
ил

а 
и 

ср
ок

и 
хр

ан
ен

ия
 п

ер
ви

чн
ой

 б
ух

га
л-

те
рс

ко
й 

до
ку

м
ен

та
ци

и;
 

- 
су

щ
но

ст
ь 

пл
ан

а 
сч

ет
ов

 б
ух

га
лт

ер
ск

ог
о 

уч
ет

а 
ф

ин
ан

со
во

-х
оз

яй
ст

ве
нн

ой
 д

ея
те

ль
но

ст
и 

ор
га

ни
-

за
ци

й;
 

- 
те

ор
ет

ич
ес

ки
е 

во
пр

ос
ы

 р
аз

ра
бо

тк
и 

и 
пр

им
ен

е-
ни

я 
пл

ан
а 

сч
ет

ов
 б

ух
га

лт
ер

ск
ог

о 
уч

ет
а 

в 
ф

ин
ан

-

А
/0

1.
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- 
О

сн
ов

ы
 з

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
а 

 Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
 о

 б
ух

га
л-

те
рс

ко
м

 у
че

те
 (

в 
то

м
 ч

ис
ле

 н
ор

м
ат

ив
ны

е 
пр

ав
ов

ы
е 

 а
кт

ы
  о

 д
о-

ку
м

ен
та

х 
и 

до
ку

м
ен

то
об

ор
от

е)
, о

б 
ар

хи
вн

ом
 д

ел
е,

   
О

бщ
ер

ос
-

си
йс

ки
й 

кл
ас

си
ф

ик
ат

ор
 у

пр
ав

ле
нч

ес
ко

й 
до

ку
м

ен
та

ци
и 

(в
 ч

а-
ст

и,
 к

ас
аю

щ
ей

ся
 в

ы
по

лн
ен

ия
 т

ру
до

вы
х 

де
йс

тв
ий

) 
- 

П
ра

кт
ик

а 
 п

ри
м

ен
ен

ия
 з

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
а 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
а-

ци
и 

по
 в

оп
ро

са
м

 о
ф

ор
м

ле
ни

я 
пе

рв
ич

ны
х 

уч
ет

ны
х 

до
ку

м
ен

то
в 

- 
В

н
ут

ре
нн

ие
 о

рг
ан

из
ац

ио
нн

о-
ра

сп
ор

яд
ит

ел
ьн

ы
е 

до
ку

м
ен

ты
  

эк
он

ом
ич

ес
ко

го
 с

уб
ъе

кт
а,

 р
ег

ла
м

ен
ти

ру
ю

щ
ие

 п
ор

яд
ок

  с
ос

та
в-

ле
ни

я,
 х

ра
не

ни
я 

и 
пе

ре
да

чу
 в

 а
рх

ив
 п

ер
ви

чн
ы

х 
уч

ет
ны

х 
до

ку
-

м
ен

то
в 

- 
П

ор
яд

ок
 с

ос
та

вл
ен

ия
 с

во
дн

ы
х 

уч
ет

ны
х 

до
ку

м
ен

то
в 

в 
це

ля
х 

ос
ущ

ес
тв

ле
ни

я 
ко

нт
ро

ля
 и

 у
по

ря
до

че
ни

я 
об

ра
бо

тк
и 

да
нн

ы
х 

о 
ф

ак
та

х 
хо

зя
йс

тв
ен

но
й 

ж
из

ни
 

- 
О

сн
ов

ы
 и

нф
ор

м
ат

ик
и 

и 
вы

чи
сл

ит
ел

ьн
ой

 т
ех

ни
ки

 
А

/0
2.

5 
- 

О
сн

ов
ы

 з
ак

он
од

ат
ел

ьс
тв

а 
Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

ед
ер

ац
ии

 о
 б

ух
га

л-
те

рс
ко

м
 у

че
те

,  
о 

на
ло

га
х 

и 
сб

ор
ах

,  
о 

со
ци

ал
ьн

ом
 и

 м
ед

иц
ин

-
ск

ом
 с

тр
ах

ов
ан

ии
,  

пе
нс

ио
нн

ом
 о

бе
сп

еч
ен

ии
, а

 т
ак

ж
е 

 г
ра

ж
-

да
нс

ко
го

, т
ру

до
во

го
, т

ам
ож

ен
но

го
 з

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
а.

 
-П

ра
кт

ик
а 

пр
им

ен
ен

ия
  з

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
а 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
а-

ци
и 

по
 в

оп
ро

са
м

 д
ен

еж
но

го
   

из
м

ер
ен

ия
 о

бъ
ек

то
в 

бу
хг

ал
те

р-
ск

ог
о 

уч
ет

а.
 

-М
ет

од
ы

 к
ал

ьк
ул

ир
ов

ан
ия

 с
еб

ес
то

им
ос

ти
 п

ро
ду

кц
ии

 (
ра

бо
т,

 
ус

лу
г)

 
-М

ет
од

ы
 у

че
та

 з
ат

ра
т 

пр
од

ук
ци

и 
(р

аб
от

, у
сл

уг
) 

-В
н

ут
ре

нн
ие

 о
рг

ан
из

ац
ио

нн
о-

ра
сп

ор
яд

ит
ел

ьн
ы

е 
до

ку
м

ен
ты

 
эк

он
ом

ич
ес

ко
го

 с
уб

ъе
кт

а,
 р

ег
ла

м
ен

ти
ру

ю
щ

ие
 п

ра
ви

ла
 с

то
и-

Д
оп

ол
ни

ть
 в

 Ф
Г

О
С

 
- 

О
сн

ов
ы

 з
ак

он
од

ат
ел

ьс
тв

а 
 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
 о

 
бу

хг
ал

те
рс

ко
м

 у
че

те
 (

в 
то

м
 

чи
сл

е 
но

рм
ат

ив
ны

е 
пр

ав
ов

ы
е 

 
ак

ты
  о

 д
ок

ум
ен

та
х 

и 
до

ку
м

ен
то

об
ор

от
е)

, о
б 

ар
хи

вн
ом

 д
ел

е,
   

О
бщ

ер
ос

си
йс

ки
й 

кл
ас

си
ф

ик
ат

ор
 

уп
ра

вл
ен

че
ск

ой
 д

ок
ум

ен
та

ци
и 

(в
 ч

ас
ти

, к
ас

аю
щ

ей
ся

 
вы

по
лн

ен
ия

 т
ру

до
вы

х 
де

йс
тв

ий
) 

  
- 

П
ра

кт
ик

а 
 п

ри
м

ен
ен

ия
 

за
ко

но
да

те
ль

ст
ва

 Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
 п

о 
во

пр
ос

ам
 

оф
ор

м
ле

ни
я 

пе
рв

ич
ны

х 
уч

ет
ны

х 
до

ку
м

ен
то

в 
- 

В
н

ут
ре

нн
ие

 о
рг

ан
из

ац
ио

нн
о-

ра
сп

ор
яд

ит
ел

ьн
ы

е 
до

ку
м

ен
ты

  
эк

он
ом

ич
ес

ко
го

 с
уб

ъе
кт

а,
 

ре
гл

ам
ен

ти
ру

ю
щ

ие
 п

ор
яд

ок
  

со
ст

ав
ле

ни
я,

 х
ра

не
ни

я 
и 

пе
ре

да
чу

 в
 а

рх
ив

 п
ер

ви
чн

ы
х 

уч
ет

ны
х 

до
ку

м
ен

то
в 

- 
О

сн
ов

ы
 з

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
а 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
 о
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со
во

-х
оз

яй
ст

ве
нн

ой
 д

ея
те

ль
но

ст
и 

ор
га

ни
за

ци
и;

 
- 

ин
ст

ру
кц

ию
 п

о 
пр

им
ен

ен
ию

 п
ла

на
 с

че
то

в 
бу

х-
га

лт
ер

ск
ог

о 
уч

ет
а;

 
- 

пр
ин

ци
пы

 и
 ц

ел
и 

ра
зр

аб
от

ки
 р

аб
оч

ег
о 

пл
ан

а 
сч

ет
ов

 
бу

хг
ал

те
рс

ко
го

 у
че

та
 о

рг
ан

из
ац

ии
; 

- 
кл

ас
си

ф
ик

ац
ию

 с
че

то
в 

бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 у

че
та

 
по

 
эк

он
ом

ич
ес

ко
м

у 
со

де
рж

ан
ию

, н
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по
яс

не
ни

й,
 п

од
бо

р 
не

об
хо

ди
м

ы
х 

до
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од
ка

х;
 

-в
ы

по
лн

ят
ь 

ра
бо

ту
 п

о 
ин

ве
нт

ар
из

ац
ии

 и
 п

ер
е-

оц
ен

ке
 м

ат
ер

иа
ль

но
-п

ро
из

во
дс

тв
ен

ны
х 

за
па

со
в 

и 
от

ра
ж

ат
ь 

ее
 р

ез
ул

ьт
ат

ы
 в

 
бу

хг
ал

те
рс

ки
х 

пр
ов

од
ка

х;
 

- 
ф

ор
м

ир
ов

ат
ь 

бу
хг

ал
те

рс
ки

е 
пр

ов
од

ки
 п

о 
от

-
ра

ж
ен

ию
 н

ед
ос

та
чи

 ц
ен

но
ст

ей
, в

ы
яв

ле
нн

ы
е 

в 
хо

де
 и

нв
ен

та
ри

за
ци

и,
 н

ез
ав

ис
им

о 
от

 п
ри

чи
н 

их
 

во
зн

ик
но

ве
ни

я 
с 

це
ль

ю
 к

он
тр

ол
я 

на
 с

че
те

 9
4 

"Н
ед

ос
та

чи
 и

 п
от

ер
и 

от
 п

ор
чи

 ц
ен

но
ст

ей
";

 

-И
сч

ис
ля

ть
 р

уб
ле

вы
й 

эк
ви

ва
ле

нт
  в

ы
ра

ж
ен

но
й 

в 
ин

ос
тр

ан
но

й 
ва

лю
те

 с
то

им
ос

ти
 а

кт
ив

ов
 и

 о
бя

за
те

ль
ст

в 
-П

ол
ьз

ов
ат

ьс
я 

ко
м

пь
ю

те
рн

ы
м

и 
пр

ог
ра

м
м

ам
и 

дл
я 

ве
де

ни
я 

бу
х-

га
лт

ер
ск

ог
о 

уч
ет

а,
 и

нф
ор

м
ац

ио
нн

ы
м

и 
и 

сп
ра

во
чн

о-
пр

ав
ов

ы
м

и 
си

ст
ем

ам
и,

 о
рг

те
хн

ик
ой

 
А

/0
3.

05
 

-С
оп

ос
та

вл
ят

ь 
да

нн
ы

е 
ан

ал
ит

ич
ес

ко
го

 у
че

та
 о

бо
ро

та
м

 и
 о

ст
ат

-
ка

м
 п

о 
сч

ет
ам

 с
ин

те
ти

че
ск

ог
о 

уч
ет

а 
на

 п
ос

ле
дн

ий
 к

ал
ен

да
рн

ы
й 

де
нь

 к
аж

до
го

 м
ес

яц
а 

-П
од

го
та

вл
ив

ат
ь 

ра
зл

ич
ны

е 
сп

ра
вк

и,
 г

от
ов

ит
ь 

от
ве

ты
 н

а 
за

пр
о-

сы
, с

од
ер

ж
ащ

ие
 и

нф
ор

м
ац

ию
, ф

ор
м

ир
уе

м
ую

 в
 с

ис
те

м
е 

бу
хг

ал
-

те
рс

ко
го

 у
че

та
 

- 
П

ол
ьз

ов
ат

ьс
я 

ко
м

пь
ю

те
рн

ы
м

и 
пр

ог
ра

м
м

ам
и 

дл
я 

ве
де

ни
я 

бу
х-

га
лт

ер
ск

ог
о 

уч
ет

а,
 и

нф
ор

м
ац

ио
нн

ы
м

и 
и 

сп
ра

во
чн

о-
пр

ав
ов

ы
м

и 
си

ст
ем

ам
и,

 о
рг

те
хн

ик
ой

  
- 

О
бе

сп
еч

ив
ат

ь 
со

хр
ан

но
ст

ь 
ре

ги
ст

ро
в 

бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 у

че
та

 д
о 

пе
ре

да
чи

 и
х 

в 
ар

хи
в 

- 
И

сп
ра

вл
ят

ь 
ош

иб
ки

, д
оп

ущ
ен

ны
е 

пр
и 

ве
де

ни
и 

бу
хг

ал
те

рс
ко

-
го

 у
че

та
, в

 с
оо

тв
ет

ст
ви

и 
с 

ус
та

но
вл

ен
ны

м
и 

пр
ав

ил
ам

и 



   

39

- 
ф

ор
м

ир
ов

ат
ь 

бу
хг

ал
те

рс
ки

е 
пр

ов
од

ки
 п

о 
сп

и-
са

ни
ю

 н
ед

ос
та

ч 
в 

за
ви

си
м

ос
ти

 о
т 

пр
ич

ин
 и

х 
во

зн
ик

но
ве

ни
я;

 
- 

со
ст

ав
ля

ть
 а

кт
 п

о 
ре

зу
ль

та
та

м
 и

нв
ен

та
ри

за
-

ци
и;

 
- 

пр
ов

од
ит

ь 
вы

ве
рк

у 
ф

ин
ан

со
вы

х 
об

яз
ат

ел
ьс

тв
; 

-у
ча

ст
во

ва
ть

 в
 и

нв
ен

та
ри

за
ци

и 
де

би
то

рс
ко

й 
и 

кр
ед

ит
ор

ск
ой

 з
ад

ол
ж

ен
но

ст
и 

ор
га

ни
за

ци
и;

 
пр

ов
од

ит
ь 

ин
ве

нт
ар

из
ац

ию
 р

ас
че

то
в;

 
- 

оп
ре

де
ля

ть
 р

еа
ль

но
е 

со
ст

оя
ни

е 
ра

сч
ет

ов
; 

- 
вы

яв
ля

ть
 з

ад
ол

ж
ен

но
ст

ь,
 н

ер
еа

ль
н

ую
 д

ля
 

вз
ы

ск
ан

ия
, с

 ц
ел

ью
 п

ри
ня

ти
я 

м
ер

 к
 в

зы
ск

ан
ию

 
за

до
лж

ен
но

ст
и 

с 
до

лж
ни

ко
в,

 л
иб

о 
к 

сп
ис

ан
ию

 
ее

 с
 у

че
та

; 
- 

пр
ов

од
ит

ь 
ин

ве
нт

ар
из

ац
ию

 н
ед

ос
та

ч 
и 

по
те

рь
 

от
 п

ор
чи

 ц
ен

но
ст

ей
 (

сч
ет

 9
4)

, ц
ел

ев
ог

о 
ф

ин
ан

-
си

ро
ва

ни
я 

(с
че

т 
86

),
 д

ох
од

ов
 б

уд
ущ

их
 п

ер
ио

до
в 

(с
че

т 
98

);
 

З
н
а
н
и
я 

З
н
а
н
и
я 

 

зн
ан

ие
 П

М
 0

2 
- 

уч
ет

 т
ру

да
 и

 з
ар

аб
от

но
й 

пл
ат

ы
: 

-у
че

т 
тр

уд
а 

и 
ег

о 
оп

ла
ты

; 
-у

че
т 

уд
ер

ж
ан

ий
 и

з 
за

ра
бо

тн
ой

 п
ла

ты
 р

аб
от

ни
-

ко
в;

 
- 

уч
ет

 ф
ин

ан
со

вы
х 

ре
зу

ль
та

то
в 

и 
ис

по
ль

зо
ва

ни
я 

пр
иб

ы
ли

: 
- 

уч
ет

 ф
ин

ан
со

вы
х 

ре
зу

ль
та

то
в 

по
 о

бы
чн

ы
м

 в
и-

да
м

 д
ея

те
ль

но
ст

и;
 

-у
че

т 
ф

ин
ан

со
вы

х 
ре

зу
ль

та
то

в 
по

 п
ро

чи
м

 в
ид

ам
 

А
/0

1.
5 

- 
О

сн
ов

ы
 з

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
а 

 Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
 о

 б
ух

га
л-

те
рс

ко
м

 у
че

те
 (

в 
то

м
 ч

ис
ле

 н
ор

м
ат

ив
ны

е 
пр

ав
ов

ы
е 

 а
кт

ы
  о

 д
о-

ку
м

ен
та

х 
и 

до
ку

м
ен

то
об

ор
от

е)
, о

б 
ар

хи
вн

ом
 д

ел
е,

   
О

бщ
ер

ос
-

си
йс

ки
й 

кл
ас

си
ф

ик
ат

ор
 у

пр
ав

ле
нч

ес
ко

й 
до

ку
м

ен
та

ци
и 

(в
 ч

а-
ст

и,
 к

ас
аю

щ
ей

ся
 в

ы
по

лн
ен

ия
 т

ру
до

вы
х 

де
йс

тв
ий

) 
  

- 
П

ра
кт

ик
а 

 п
ри

м
ен

ен
ия

 з
ак

он
од

ат
ел

ьс
тв

а 
Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

ед
ер

а-
ци

и 
по

 в
оп

ро
са

м
 о

ф
ор

м
ле

ни
я 

пе
рв

ич
ны

х 
уч

ет
ны

х 
до

ку
м

ен
то

в 
- 

В
н

ут
ре

нн
ие

 о
рг

ан
из

ац
ио

нн
о-

ра
сп

ор
яд

ит
ел

ьн
ы

е 
до

ку
м

ен
ты

  
эк

он
ом

ич
ес

ко
го

 с
уб

ъе
кт

а,
 р

ег
ла

м
ен

ти
ру

ю
щ

ие
 п

ор
яд

ок
  с

ос
та

в-

Д
оп

ол
ни

ть
 в

 Ф
Г

О
С

 
- 

О
сн

ов
ы

 з
ак

он
од

ат
ел

ьс
тв

а 
 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
 о

 
бу

хг
ал

те
рс

ко
м

 у
че

те
 (

в 
то

м
 

чи
сл

е 
но

рм
ат

ив
ны

е 
пр

ав
ов

ы
е 

 
ак

ты
  о

 д
ок

ум
ен

та
х 

и 
до

ку
м

ен
то

об
ор

от
е)

, о
б 

ар
хи

вн
ом

 д
ел

е,
   

О
бщ

ер
ос

си
йс

ки
й 

кл
ас

си
ф

ик
ат

ор
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де
ят

ел
ьн

ос
ти

; 
-у

че
т 

не
ра

сп
ре

де
ле

нн
ой

 п
ри

бы
ли

; 
-у

че
т 

со
бс

тв
ен

но
го

 к
ап

ит
ал

а:
 

-у
че

т 
ус

та
вн

ог
о 

ка
пи

та
ла

; 
-у

че
т 

ре
зе

рв
но

го
 к

ап
ит

ал
а 

и 
це

ле
во

го
 ф

ин
ан

си
-

ро
ва

ни
я;

 
- 

уч
ет

 к
ре

ди
то

в 
и 

за
йм

ов
; 

- 
но

рм
ат

ив
ны

е 
до

ку
м

ен
ты

, р
ег

ул
ир

ую
щ

ие
 п

о-
ря

до
к 

пр
ов

ед
ен

ия
 и

нв
ен

та
ри

за
ци

и 
им

ущ
ес

тв
а;

 
- 

ос
но

вн
ы

е 
по

ня
ти

я 
ин

ве
нт

ар
из

ац
ии

 и
м

ущ
ес

тв
а;

 
ха

ра
кт

ер
ис

ти
ку

 и
м

ущ
ес

тв
а 

ор
га

ни
за

ци
и;

 
- 

це
ли

 и
 п

ер
ио

ди
чн

ос
ть

 п
ро

ве
де

ни
я 

ин
ве

нт
ар

и-
за

ци
и 

им
ущ

ес
тв

а;
 

- 
за

да
чи

 и
 с

ос
та

в 
ин

ве
нт

ар
из

ац
ио

нн
ой

 к
ом

ис
-

си
и;

 
пр

оц
ес

с 
по

дг
от

ов
ки

 к
 и

нв
ен

та
ри

за
ци

и;
 

- 
по

ря
до

к 
по

дг
от

ов
ки

 р
ег

ис
тр

ов
 а

на
ли

ти
че

ск
ог

о 
уч

ет
а 

по
 м

ес
та

м
 х

ра
не

ни
я 

им
ущ

ес
тв

а 
бе

з 
ук

аз
а-

ни
я 

ко
ли

че
ст

ва
 и

 ц
ен

ы
; 

- 
пе

ре
че

нь
 л

иц
, о

тв
ет

ст
ве

нн
ы

х 
за

 
по

дг
от

ов
ит

ел
ьн

ы
й 

эт
ап

 д
ля

 п
од

бо
ра

 
до

ку
м

ен
та

ци
и,

 н
ео

бх
од

им
ой

 д
ля

 п
ро

ве
де

ни
я 

ин
ве

нт
ар

из
ац

ии
; 

- 
пр

ие
м

ы
 ф

из
ич

ес
ко

го
 п

од
сч

ет
а 

им
ущ

ес
тв

а;
 

- 
по

ря
до

к 
со

ст
ав

ле
ни

я 
ин

ве
нт

ар
из

ац
ио

нн
ы

х 
оп

ис
ей

 и
 с

ро
ки

 п
ер

ед
ач

и 
их

 в
 б

ух
га

лт
ер

ию
; 

-п
ор

яд
ок

 с
ос

та
вл

ен
ия

 с
ли

чи
те

ль
ны

х 
ве

до
м

ос
те

й 
в 

бу
хг

ал
те

ри
и 

и 
ус

та
но

вл
ен

ие
 с

оо
т-

ве
тс

тв
ия

 д
ан

ны
х 

о 
ф

ак
ти

че
ск

ом
 н

ал
ич

ии
 

ле
ни

я,
 х

ра
не

ни
я 

и 
пе

ре
да

чу
 в

 а
рх

ив
 п

ер
ви

чн
ы

х 
уч

ет
ны

х 
до

ку
-

м
ен

то
в 

- 
П

ор
яд

ок
 с

ос
та

вл
ен

ия
 с

во
дн

ы
х 

уч
ет

ны
х 

до
ку

м
ен

то
в 

в 
це

ля
х 

ос
ущ

ес
тв

ле
ни

я 
ко

нт
ро

ля
 и

 у
по

ря
до

че
ни

я 
об

ра
бо

тк
и 

да
нн

ы
х 

о 
ф

ак
та

х 
хо

зя
йс

тв
ен

но
й 

ж
из

ни
 

- 
О

сн
ов

ы
 и

нф
ор

м
ат

ик
и 

и 
вы

чи
сл

ит
ел

ьн
ой

 т
ех

ни
ки

 
 А

/0
2.

5 
- 

О
сн

ов
ы

 з
ак

он
од

ат
ел

ьс
тв

а 
Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

ед
ер

ац
ии

 о
 б

ух
га

л-
те

рс
ко

м
 у

че
те

,  
о 

на
ло

га
х 

и 
сб

ор
ах

,  
о 

со
ци

ал
ьн

ом
 и

 м
ед

иц
ин

-
ск

ом
 с

тр
ах

ов
ан

ии
,  

пе
нс

ио
нн

ом
 о

бе
сп

еч
ен

ии
, а

 т
ак

ж
е 

 г
ра

ж
-

да
нс

ко
го

, т
ру

до
во

го
, т

ам
ож

ен
но

го
 з

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
а.

  
-П

ра
кт

ик
а 

пр
им

ен
ен

ия
  з

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
а 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
а-

ци
и 

по
 в

оп
ро

са
м

 д
ен

еж
но

го
   

из
м

ер
ен

ия
 о

бъ
ек

то
в 

бу
хг

ал
те

р-
ск

ог
о 

уч
ет

а.
 

-М
ет

од
ы

 к
ал

ьк
ул

ир
ов

ан
ия

 с
еб

ес
то

им
ос

ти
 п

ро
ду

кц
ии

 (
ра

бо
т,

 
ус

лу
г)

 
-М

ет
од

ы
 у

че
та

 з
ат

ра
т 

пр
од

ук
ци

и 
(р

аб
от

, у
сл

уг
) 

А
/0

3.
5 

-О
сн

ов
ы

 з
ак

он
од

ат
ел

ьс
тв

а 
Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

ед
ер

ац
ии

 о
бу

хг
ал

те
р-

ск
ом

 у
че

те
,  

о 
на

ло
га

х 
и 

сб
ор

ах
, о

б 
ар

хи
вн

ом
 д

ел
е,

 в
 о

бл
ас

ти
 

со
ци

ал
ьн

ог
о 

и 
м

ед
иц

ин
ск

ог
о 

ст
ра

хо
ва

ни
я,

  п
ен

си
он

но
го

 о
бе

с-
пе

че
ни

я,
 о

 х
ра

не
ни

и 
и 

из
ъя

ти
и 

ре
ги

ст
ро

в 
бу

хг
ал

те
рс

ко
го

 у
че

та
, 

а 
та

кж
е 

гр
аж

да
нс

ко
го

, т
ру

до
во

го
, т

ам
ож

ен
но

го
 з

ак
он

од
ат

ел
ь-

ст
ва

.  
-П

ра
кт

ик
а 

пр
им

ен
ен

ия
 з

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
а 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
а-

ци
и 

по
 б

ух
га

лт
ер

ск
ом

у 
уч

ет
у 

 
-В

н
ут

ре
нн

ие
 о

рг
ан

из
ац

ио
нн

о-
ра

сп
ор

яд
ит

ел
ьн

ы
е 

до
ку

м
ен

ты
 

эк
он

ом
ич

ес
ко

го
 с

уб
ъе

кт
а,

 р
ег

ла
м

ен
ти

ру
ю

щ
ие

 о
со

бе
нн

ос
ти

 
гр

уп
пи

ро
вк

и 
ин

ф
ор

м
ац

ии
, с

од
ер

ж
ащ

ей
ся

 в
 п

ер
ви

чн
ы

х 
уч

ет
ны

х 

уп
ра

вл
ен

че
ск

ой
 д

ок
ум

ен
та

ци
и 

(в
 ч

ас
ти

 к
ас

аю
щ

ей
ся

 
вы

по
лн

ен
ия

 т
ру

до
вы

х 
де

йс
тв

ий
) 

  
- 

П
ра

кт
ик

а 
 п

ри
м

ен
ен

ия
 

за
ко

но
да

те
ль

ст
ва

 Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
 п

о 
во

пр
ос

ам
 

оф
ор

м
ле

ни
я 

пе
рв

ич
ны

х 
уч

ет
ны

х 
до

ку
м

ен
то

в 
-П

ра
кт

ик
а 

пр
им

ен
ен

ия
 

за
ко

но
да

те
ль

ст
ва

 Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
 п

о 
бу

хг
ал

те
рс

ко
м

у 
уч

ет
у 

 
- 

О
сн

ов
ы

 и
нф

ор
м

ат
ик

и 
и 

вы
чи

сл
ит

ел
ьн

ой
 т

ех
ни

ки
 

-В
н

ут
ре

нн
ие

 о
рг

ан
из

ац
ио

нн
о-

ра
сп

ор
яд

ит
ел

ьн
ы

е 
до

ку
м

ен
ты

 
эк

он
ом

ич
ес

ко
го

 с
уб

ъе
кт

а,
 

ре
гл

ам
ен

ти
ру

ю
щ

ие
 

ос
об

ен
но

ст
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лт

ер
ск

ог
о 

уч
ет

а;
 

- 
по

ря
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ве
нт

ар
из

ац
ии

 н
ед

ос
та

ч 
и 

по
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о
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ии

 С
ис

те
м

ат
из

ац
ия

 и
 к

ом
пл

ек
-

то
ва

ни
е 

ре
ги

ст
ро

в 
бу

хг
ал

те
рс

ко
го

 у
че

та
 з

а 
от

че
тн

ы
й 

пе
ри

од
  

- 
П

ер
ед

ач
а 

ре
ги

ст
ро

в 
бу

хг
ал

те
рс

ко
го

 у
че

та
 в

 а
рх

ив
  

-И
зг

от
ов

ле
ни

е 
и 

пр
ед

ос
та

вл
ен

ие
 п

о 
тр

еб
ов

ан
ию

 у
по

лн
ом

оч
ен

-
ны

х 
ор

га
но

в 
ко

пи
й 

ре
ги

ст
ро

в 
бу

хг
ал

те
рс

ко
го

 у
че

та
  

-О
тр

аж
ен

ие
 в

 б
ух

га
лт

ер
ск

ом
 у

че
те

 в
ы

яв
ле

нн
ы

х 
ра

сх
ож

де
ни

й 
м

еж
ду

 ф
ак

ти
че

ск
им

 н
ал

ич
ие

м
 о

бъ
ек

то
в 

и 
да

нн
ы

м
и 

ре
ги

ст
ро

в 
бу

хг
ал

те
рс

ко
го

 у
че

та
 

У
м

ен
и
я
 

У
м

ен
и
я
 

 

- 
оп

ре
де

ля
ть

 в
ид

ы
 и

 п
ор

яд
ок

 н
ал

ог
оо

бл
ож

ен
ия

; 
ор

ие
нт

ир
ов

ат
ьс

я 
в 

си
ст

ем
е 

на
ло

го
в 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
; 

- 
вы

де
ля

ть
 э

ле
м

ен
ты

 н
ал

ог
оо

бл
ож

ен
ия

; 
- 

оп
ре

де
ля

ть
 и

ст
оч

ни
ки

 у
пл

ат
ы

 н
ал

ог
ов

, с
бо

ро
в,

 
по

ш
ли

н;
 

- 
оф

ор
м

ля
ть

 б
ух

га
лт

ер
ск

им
и 

пр
ов

од
ка

м
и 

А
/0

1.
5 

  
-С

ос
та

вл
ят

ь 
(о

ф
ор

м
ля

ть
) 

пе
рв

ич
ны

е 
уч

ет
ны

е 
до

ку
м

ен
ты

, в
 т

ом
 

чи
сл

е 
эл

ек
тр

он
ны

е 
до

ку
м

ен
ты

  
-В

ла
де

ть
 п

ри
ем

ам
и 

ко
м

пл
ек

сн
ой

 п
ро

ве
рк

и 
пе

рв
ич

ны
х 

уч
ет

ны
х 

до
ку

м
ен

то
в 

 
-П

ол
ьз

ов
ат

ьс
я 

ко
м

пь
ю

те
рн

ы
м

и 
пр

ог
ра

м
м

ам
и 

дл
я 

ве
де

ни
я 

бу
х-

га
лт

ер
ск

ог
о 

уч
ет

а,
 и

нф
ор

м
ац

ио
нн

ы
м

и 
и 

сп
ра

во
чн

о-
пр

ав
ов

ы
м

и 

Д
оп

ол
ни

ть
 в

 Ф
Г

О
С

 
-С

ос
та

вл
ят

ь 
(о

ф
ор

м
ля

ть
) 

пе
рв

ич
ны

е 
уч

ет
ны

е 
до

ку
м

ен
ты

, в
 т

ом
 ч

ис
ле

 
эл

ек
тр

он
ны

е 
до

ку
м

ен
ты

  
-П

ол
ьз

ов
ат

ьс
я 

ко
м

пь
ю

те
рн

ы
м

и 
пр

ог
ра

м
м

ам
и 
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на
чи

сл
ен

ия
 и

 п
ер

еч
ис

ле
ни

я 
су

м
м

 н
ал

ог
ов

 и
 

сб
ор

ов
; 

- 
ор

га
ни

зо
вы

ва
ть

 а
на

ли
ти

че
ск

ий
 у

че
т 

по
 с

че
ту
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 "
Р

ас
че

ты
 п

о 
на

ло
га

м
 и

 с
бо

ра
м

";
 

- 
за

по
лн

ят
ь 

пл
ат

еж
ны

е 
по

ру
че

ни
я 

по
 п

ер
еч

ис
-

ле
ни

ю
 н

ал
ог

ов
 и

 с
бо

ро
в;

 
- 

вы
би

ра
ть

 д
ля

 п
ла

те
ж

ны
х 

по
ру

че
ни

й 
по

 в
ид

ам
 

на
ло

го
в 

со
от

ве
тс

тв
ую

щ
ие

 р
ек

ви
зи

ты
; 

- 
вы

би
ра

ть
 к

од
ы

 б
ю

дж
ет

но
й 

кл
ас

си
ф

ик
ац

ии
 д

ля
 

оп
ре

де
ле

нн
ы

х 
на

ло
го

в,
 ш

тр
аф

ов
 и

 п
ен

и;
 

- 
по

ль
зо

ва
ть

ся
 о

бр
аз

цо
м

 з
ап

ол
не

ни
я 

пл
ат

еж
ны

х 
по

ру
че

ни
й 

по
 п

ер
еч

ис
ле

ни
ю

 н
ал

ог
ов

, с
бо

ро
в 

и 
по

ш
ли

н;
 

- 
пр

ов
од

ит
ь 

уч
ет

 р
ас

че
то

в 
по

 с
оц

иа
ль

но
м

у 
ст

ра
хо

ва
ни

ю
 и

 о
бе

сп
еч

ен
ию

; 
- 

оп
ре

де
ля

ть
 о

бъ
ек

ты
 н

ал
ог

оо
бл

ож
ен

ия
 д

ля
 и

с-
чи

сл
ен

ия
 Е

С
Н

; 
- 

пр
им

ен
ят

ь 
по

ря
до

к 
и 

со
бл

ю
да

ть
 с

ро
ки

 и
сч

ис
-

ле
ни

я 
Е

С
Н

; 
- 

пр
им

ен
ят

ь 
ос

об
ен

но
ст

и 
за

чи
сл

ен
ия

 с
ум

м
 Е

С
Н

 
в 

Ф
он

д 
со

ци
ал

ьн
ог

о 
ст

ра
хо

ва
ни

я 
Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

ед
ер

ац
ии

; 
- 

оф
ор

м
ля

ть
 б

ух
га

лт
ер

ск
им

и 
пр

ов
од

ка
м

и 
на

чи
сл

ен
ие

 и
 п

ер
еч

ис
ле

ни
е 

су
м

м
 Е

С
Н

 в
 

П
ен

си
он

ны
й 

ф
он

д 
Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

ед
ер

ац
ии

, 
Ф

он
д 

со
ци

ал
ьн

ог
о 

ст
ра

хо
ва

ни
я 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
е-

де
ра

ци
и,

 
Ф

он
ды

 о
бя

за
те

ль
но

го
 м

ед
иц

ин
ск

ог
о 

ст
ра

хо
ва

ни
я;

 
- 

ос
ущ

ес
тв

ля
ть

 а
на

ли
ти

че
ск

ий
 у

че
т 

по
 с

че
ту

 6
9 

си
ст

ем
ам

и,
 о

рг
те

хн
ик

ой
  

-О
бе

сп
еч

ив
ат

ь 
со

хр
ан

но
ст

ь 
пе

рв
ич

ны
х 

уч
ет

ны
х 

до
ку

м
ен

то
в 

до
 

пе
ре

да
чи

 и
х 

в 
ар

хи
в 

А
/0

2.
05

 
-В

ес
ти

 р
ег

ис
тр

ац
ию

 и
 н

ак
оп

ле
ни

е 
да

нн
ы

х 
 п

ос
ре

дс
тв

ом
 д

во
й-

но
й 

за
пи

си
, п

о 
пр

ос
то

й 
си

ст
ем

е 
-П

ри
м

ен
ят

ь 
пр

ав
ил

а 
ст

ои
м

ос
тн

ог
о 

из
м

ер
ен

ия
  о

бъ
ек

то
в 

бу
х-

га
лт

ер
ск

ог
о 

уч
ет

а,
 с

по
со

бы
 н

ач
ис

ле
ни

я 
ам

ор
ти

за
ци

и,
  п

ри
ня

-
ты

е 
в 

уч
ет

но
й 

по
ли

ти
ке

 э
ко

но
м

ич
ес

ко
го

 с
уб

ъе
кт

а 
 

-С
ос

та
вл

ят
ь 

бу
хг

ал
те

рс
ки

е 
за

пи
си

 в
 с

оо
тв

ет
ст

ви
и 

с 
ра

бо
чи

м
 

пл
ан

ом
 с

че
то

в 
эк

он
ом

ич
ес

ко
го

 с
уб

ъе
кт

а 
-В

ла
де

ть
 м

ет
од

ам
и 

ка
ль

ку
ли

ро
ва

ни
я 

се
бе

ст
ои

м
ос

ти
 п

ро
ду

кц
ии

 
(р

аб
от

, у
сл

уг
),

 с
ос

та
вл

ят
ь 

от
че

тн
ы

е 
ка

ль
ку

ля
ци

и,
 п

ро
из

во
ди

ть
 

ра
сч

ет
ы

 з
ар

аб
от

но
й 

пл
ат

ы
, п

ос
об

ий
 и

 и
ны

х 
вы

пл
ат

 р
аб

от
ни

ка
м

 
эк

он
ом

ич
ес

ко
го

 с
уб

ъе
кт

а 
-И

сч
ис

ля
ть

 р
уб

ле
вы

й 
эк

ви
ва

ле
нт

  в
ы

ра
ж

ен
но

й 
в 

ин
ос

тр
ан

но
й 

ва
лю

те
 с

то
им

ос
ти

 а
кт

ив
ов

 и
 о

бя
за

те
ль

ст
в 

-П
ол

ьз
ов

ат
ьс

я 
ко

м
пь

ю
те

рн
ы

м
и 

пр
ог

ра
м

м
ам

и 
дл

я 
ве

де
ни

я 
бу

х-
га

лт
ер

ск
ог

о 
уч

ет
а,

 и
нф

ор
м

ац
ио

нн
ы

м
и 

и 
сп

ра
во

чн
о-

пр
ав

ов
ы

м
и 

си
ст

ем
ам

и,
 о

рг
те

хн
ик

ой
 

А
/0

3.
05

 
-С

оп
ос

та
вл

ят
ь 

да
нн

ы
е 

ан
ал

ит
ич

ес
ко

го
 у

че
та

 о
бо

ро
та

м
 и

 о
ст

ат
-

ка
м

 п
о 

сч
ет

ам
 с

ин
те

ти
че

ск
ог

о 
уч

ет
а 

на
 п

ос
ле

дн
ий

 к
ал

ен
да

рн
ы

й 
де

нь
 к

аж
до

го
 м

ес
яц

а 
-П

од
го

та
вл

ив
ат

ь 
ра

зл
ич

ны
е 

сп
ра

вк
и,

 г
от

ов
ит

ь 
от

ве
ты

 н
а 

за
пр

о-
сы

, с
од

ер
ж

ащ
ие

 и
нф

ор
м

ац
ию

, ф
ор

м
ир

уе
м

ую
 в

 с
ис

те
м

е 
бу

хг
ал

-
те

рс
ко

го
 у

че
та

 
- 

П
ол

ьз
ов

ат
ьс

я 
ко

м
пь

ю
те

рн
ы

м
и 

пр
ог

ра
м

м
ам

и 
дл

я 
ве

де
ни

я 
бу

х-
га

лт
ер

ск
ог

о 
уч

ет
а,

 и
нф

ор
м

ац
ио

нн
ы

м
и 

и 
сп

ра
во

чн
о-

пр
ав

ов
ы

м
и 

си
ст

ем
ам

и,
 о

рг
те

хн
ик

ой
  

дл
я 

ве
де

ни
я 

бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 

уч
ет

а,
 и

нф
ор

м
ац

ио
нн

ы
м

и 
и 

сп
ра

во
чн

о-
пр

ав
ов

ы
м

и 
си

ст
ем

ам
и,

 о
рг

те
хн

ик
ой

 
-П

од
го

та
вл

ив
ат

ь 
ра

зл
ич

ны
е 

сп
ра

вк
и,

 г
от

ов
ит

ь 
от

ве
ты

 н
а 

за
пр

ос
ы

, с
од

ер
ж

ащ
ие

 
ин

ф
ор

м
ац

ию
, ф

ор
м

ир
уе

м
ую

 в
 

си
ст

ем
е 

бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 у

че
та
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"Р
ас

че
ты

 п
о 

со
ци

ал
ьн

ом
у 

ст
ра

хо
ва

ни
ю

";
 

- 
пр

ов
од

ит
ь 

на
чи

сл
ен

ие
 и

 п
ер

еч
ис

ле
ни

е 
вз

но
со

в 
на

 
ст

ра
хо

ва
ни

е 
от

 н
ес

ча
ст

ны
х 

сл
уч

ае
в 

 н
а 

пр
ои

з-
во

дс
тв

е 
и 

пр
оф

ес
си

он
ал

ьн
ы

х 
за

бо
ле

ва
ни

й;
 

- 
ис

по
ль

зо
ва

ть
 с

ре
дс

тв
а 

вн
еб

ю
дж

ет
ны

х 
ф

он
до

в 
по

 
на

пр
ав

ле
ни

ям
, о

пр
ед

ел
ен

ны
м

 
за

ко
но

да
те

ль
ст

во
м

; 
- 

ос
ущ

ес
тв

ля
ть

 к
он

тр
ол

ь 
пр

ох
ож

де
ни

я 
пл

ат
еж

-
ны

х 
по

ру
че

ни
й 

по
 р

ас
че

тн
о-

ка
сс

ов
ы

м
 б

ан
ко

в-
ск

им
 

оп
ер

ац
ия

м
 с

 и
сп

ол
ьз

ов
ан

ие
м

 в
ы

пи
со

к 
ба

нк
а;

 
- 

за
по

лн
ят

ь 
пл

ат
еж

ны
е 

по
ру

че
ни

я 
по

 
пе

ре
чи

сл
ен

ию
 с

тр
ах

ов
ы

х 
вз

но
со

в 
в 

П
ен

си
он

-
ны

й 
ф

он
д 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
, Ф

он
д 

со
ци

-
ал

ьн
ог

о 
ст

ра
хо

ва
ни

я 
Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

ед
ер

ац
ии

, 
Ф

он
ды

 о
бя

за
те

ль
но

го
 м

ед
иц

ин
ск

ог
о 

ст
ра

хо
ва

-
ни

я;
 

вы
би

ра
ть

 д
ля

 п
ла

те
ж

ны
х 

по
ру

че
ни

й 
по

 в
ид

ам
 

ст
ра

хо
вы

х 
вз

но
со

в 
со

от
ве

тс
тв

ую
щ

ие
 р

ек
ви

зи
-

ты
; 

- 
оф

ор
м

ля
ть

 п
ла

те
ж

ны
е 

по
ру

че
ни

я 
по

 
ш

тр
аф

ам
 и

 п
ен

и 
вн

еб
ю

дж
ет

ны
х 

ф
он

до
в;

 
- 

по
ль

зо
ва

ть
ся

 о
бр

аз
цо

м
 з

ап
ол

не
ни

я 
пл

ат
еж

ны
х 

по
ру

че
ни

й 
по

 п
ер

еч
ис

ле
ни

ю
 с

тр
а-

хо
вы

х 
вз

но
со

в 
во

 в
не

бю
дж

ет
ны

е 
ф

он
ды

; 
- 

за
по

лн
ят

ь 
да

нн
ы

е 
ст

ат
ус

а 
пл

ат
ел

ьщ
ик

а,
 И

нд
и-

ви
ду

ал
ьн

ог
о 

но
м

ер
а 

на
ло

го
пл

ат
ел

ьщ
ик

а 
(д

ал
ее

 
-И

Н
Н

) 
по

лу
ча

те
ля

, К
од

а 
пр

ич
ин

ы
 

- 
О

бе
сп

еч
ив

ат
ь 

со
хр

ан
но

ст
ь 

ре
ги

ст
ро

в 
бу

хг
ал

те
рс

ко
го

 у
че

та
 д

о 
пе

ре
да

чи
 и

х 
в 

ар
хи

в 
- 

И
сп

ра
вл

ят
ь 

ош
иб

ки
, д

оп
ущ

ен
ны

е 
пр

и 
ве

де
ни

и 
бу

хг
ал

те
рс

ко
-

го
 у

че
та

, в
 с

оо
тв

ет
ст

ви
и 

с 
ус

та
но

вл
ен

ны
м

и 
пр

ав
ил

ам
и 
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по
ст

ан
ов

ки
 н

а 
уч

ет
 (

да
ле

е 
- 

К
П

П
)п

ол
уч

ат
ел

я;
 

на
им

ен
ов

ан
ия

 н
ал

ог
ов

ой
 и

нс
пе

кц
ии

, 
К

од
а 

бю
дж

ет
но

й 
кл

ас
си

ф
ик

ац
ии

 
(д

ал
ее

 -
 К

Б
К

),
 О

бщ
ер

ос
си

йс
ки

й 
К

ла
сс

иф
ик

ат
ор

 а
дм

ин
ис

тр
ат

ив
но

-
те

рр
ит

ор
иа

ль
ны

х 
об

ра
зо

ва
ни

й 
(д

ал
ее

 -
 О

К
А

-
Т

О
),

 
ос

но
ва

ни
я 

пл
ат

еж
а,

 с
тр

ах
ов

ог
о 

пе
ри

од
а,

 н
ом

ер
а 

до
ку

м
ен

та
, д

ат
ы

 д
ок

ум
ен

та
; 

- 
по

ль
зо

ва
ть

ся
 о

бр
аз

цо
м

 з
ап

ол
не

ни
я 

пл
ат

еж
ны

х 
по

ру
че

ни
й 

по
 п

ер
еч

ис
ле

ни
ю

 с
тр

ах
ов

ы
х 

вз
но

со
в 

во
 

вн
еб

ю
дж

ет
ны

е 
ф

он
ды

; 
- 

ос
ущ

ес
тв

ля
ть

 к
он

тр
ол

ь 
пр

ох
ож

де
ни

я 
пл

ат
еж

-
ны

х 
по

ру
че

ни
й 

по
 р

ас
че

тн
о-

ка
сс

ов
ы

м
 б

ан
ко

в-
ск

им
 

оп
ер

ац
ия

м
 с

 и
сп

ол
ьз

ов
ан

ие
м

 в
ы

пи
со

к 
ба

нк
а;

 
З

н
а
н
и
я 

З
н
а
н
и
я 

 

- 
ви

ды
 и

 п
ор

яд
ок

 н
ал

ог
оо

бл
ож

ен
ия

; 
- 

си
ст

ем
у 

на
ло

го
в 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
; 

- 
эл

ем
ен

ты
 н

ал
ог

оо
бл

ож
ен

ия
; 

- 
ис

то
чн

ик
и 

уп
ла

ты
 н

ал
ог

ов
, с

бо
ро

в,
 п

ош
ли

н;
 

- 
оф

ор
м

ле
ни

е 
бу

хг
ал

те
рс

ки
м

и 
пр

ов
од

ка
м

и 
на

чи
сл

ен
ия

 и
 п

ер
еч

ис
ле

ни
я 

су
м

м
 н

ал
ог

ов
 и

 
сб

ор
ов

; 
- 

ан
ал

ит
ич

ес
ки

й 
уч

ет
 п

о 
сч

ет
у 
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"Р

ас
че

ты
 п

о 
на

ло
га

м
 и

 с
бо

ра
м

";
 

- 
по

ря
до

к 
за

по
лн

ен
ия

 п
ла

те
ж

ны
х 

по
ру

че
ни

й 
по

 
пе

ре
чи

сл
ен

ию
 н

ал
ог

ов
 и

 с
бо

ро
в;

 
- 

пр
ав

ил
а 

за
по

лн
ен

ия
 д

ан
ны

х 
ст

ат
ус

а 
пл

ат
ел

ь-

А
/0

1.
5 

- 
О

сн
ов

ы
 з

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
а 

 Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
 о

 б
ух

га
л-

те
рс

ко
м

 у
че

те
 (

в 
то

м
 ч

ис
ле

 н
ор

м
ат

ив
ны

е 
пр

ав
ов

ы
е 

 а
кт

ы
  о

 д
о-

ку
м

ен
та

х 
и 

до
ку

м
ен

то
об

ор
от

е)
, о

б 
ар

хи
вн

ом
 д

ел
е,

   
О

бщ
ер

ос
-

си
йс

ки
й 

кл
ас

си
ф

ик
ат

ор
 у

пр
ав

ле
нч

ес
ко

й 
до

ку
м

ен
та

ци
и 

(в
 ч

а-
ст

и,
 к

ас
аю

щ
ей

ся
 в

ы
по

лн
ен

ия
 т

ру
до

вы
х 

де
йс

тв
ий

) 
  

- 
П

ра
кт

ик
а 

 п
ри

м
ен

ен
ия

 з
ак

он
од

ат
ел

ьс
тв

а 
Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

ед
ер

а-
ци

и 
по

 в
оп

ро
са

м
 о

ф
ор

м
ле

ни
я 

пе
рв

ич
ны

х 
уч

ет
ны

х 
до

ку
м

ен
то

в 
- 

В
н

ут
ре

нн
ие

 о
рг

ан
из

ац
ио

нн
о-

ра
сп

ор
яд

ит
ел

ьн
ы

е 
до

ку
м

ен
ты

  
эк

он
ом

ич
ес

ко
го

 с
уб

ъе
кт

а,
 р

ег
ла

м
ен

ти
ру

ю
щ

ие
 п

ор
яд

ок
  с

ос
та

в-
ле

ни
я,

 х
ра

не
ни

я 
и 

пе
ре

да
чу

 в
 а

рх
ив

 п
ер

ви
чн

ы
х 

уч
ет

ны
х 

до
ку

-
м

ен
то

в 

Д
оп

ол
ни

ть
 в

 Ф
Г

О
С

 
- 

О
сн

ов
ы

 з
ак

он
од

ат
ел

ьс
тв

а 
 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
 о

 
бу

хг
ал

те
рс

ко
м

 у
че

те
 (

в 
то

м
 

чи
сл

е 
но

рм
ат

ив
ны

е 
пр

ав
ов

ы
е 

 
ак

ты
  о

 д
ок

ум
ен

та
х 

и 
до

ку
м

ен
то

об
ор

от
е)

, о
б 

ар
хи

вн
ом

 д
ел

е,
   

О
бщ

ер
ос

си
йс

ки
й 

кл
ас

си
ф

ик
ат

ор
 

уп
ра

вл
ен

че
ск

ой
 д

ок
ум

ен
та

ци
и 

(в
 ч

ас
ти

, к
ас

аю
щ

ей
ся
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щ
ик

а,
 И

Н
Н

 п
ол

уч
ат

ел
я,

 К
П

П
 п

ол
уч

ат
ел

я,
 

на
им

ен
ов

ан
ия

 н
ал

ог
ов

ой
 и

нс
пе

кц
ии

, К
Б

К
, 

О
К

А
Т

О
, о

сн
ов

ан
ия

 п
ла

те
ж

а,
 н

ал
ог

ов
ог

о 
пе

ри
о-

да
, н

ом
ер

а 
до

ку
м

ен
та

, д
ат

ы
 д

ок
ум

ен
та

, т
ип

а 
пл

ат
еж

а;
 

- 
ко

ды
 б

ю
дж

ет
но

й 
кл

ас
си

ф
ик

ац
ии

, п
ор

яд
ок

 и
х 

пр
ис

во
ен

ия
 д

ля
 н

ал
ог

а,
 ш

тр
аф

а 
и 

пе
ни

; 
- 

об
ра

зе
ц 

за
по

лн
ен

ия
 п

ла
те

ж
ны

х 
по

ру
че

ни
й 

по
 

пе
ре

чи
сл

ен
ию

 н
ал

ог
ов

, с
бо

ро
в 

и 
по

ш
ли

н;
 

- 
уч

ет
 р

ас
че

то
в 

по
 с

оц
иа

ль
но

м
у 

ст
ра

хо
ва

ни
ю

 и
 

об
ес

пе
че

ни
ю

; 
- 

ан
ал

ит
ич

ес
ки

й 
уч

ет
 п

о 
сч

ет
у 
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"Р

ас
че

ты
 п

о 
со

ци
ал

ьн
ом

у 
ст

ра
хо

ва
ни

ю
";

 с
ущ

но
ст

ь 
и 

ст
ру

к-
ту

ру
 Е

С
Н

; 
- 

об
ъе

кт
ы

 н
ал

ог
оо

бл
ож

ен
ия

 д
ля

 и
сч

ис
ле

ни
я 

Е
С

Н
; 

- 
по

ря
до

к 
и 

ср
ок

и 
ис

чи
сл

ен
ия

 Е
С

Н
; 

- 
ос

об
ен

но
ст

и 
за

чи
сл

ен
ия

 с
ум

м
 Е

С
Н

 в
 Ф

он
д 

со
-

ци
ал

ьн
ог

о 
ст

ра
хо

ва
ни

я 
Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

ед
ер

ац
ии

; 
- 

оф
ор

м
ле

ни
е 

бу
хг

ал
те

рс
ки

м
и 

пр
ов

од
ка

м
и 

на
чи

сл
ен

ия
 и

 п
ер

еч
ис

ле
ни

я 
су

м
м

 Е
С

Н
 в

 
П

ен
си

он
ны

й 
ф

он
д 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
, 

Ф
он

д 
со

ци
ал

ьн
ог

о 
ст

ра
хо

ва
ни

я 
Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

е-
де

ра
ци

и,
 

Ф
он

ды
 о

бя
за

те
ль

но
го

 м
ед

иц
ин

ск
ог

о 
ст

ра
хо

ва
-

ни
я;

 
на

чи
сл

ен
ие

 и
 п

ер
еч

ис
ле

ни
е 

вз
но

со
в 

на
 с

тр
ах

о-
ва

ни
е 

от
 н

ес
ча

ст
ны

х 
сл

уч
ае

в 
на

 п
ро

из
во

дс
тв

е 
и 

пр
оф

ес
си

он
ал

ьн
ы

х 
за

бо
ле

ва
ни

й;
 

- 
ис

по
ль

зо
ва

ни
е 

ср
ед

ст
в 

вн
еб

ю
дж

ет
ны

х 
ф

он
-

- 
П

ор
яд

ок
 с

ос
та

вл
ен

ия
 с

во
дн

ы
х 

уч
ет

ны
х 

до
ку

м
ен

то
в 

в 
це

ля
х 

ос
ущ

ес
тв

ле
ни

я 
ко

нт
ро

ля
 и

 у
по

ря
до

че
ни

я 
об

ра
бо

тк
и 

да
нн

ы
х 

о 
ф

ак
та

х 
хо

зя
йс

тв
ен

но
й 

ж
из

ни
 

- 
О

сн
ов

ы
 и

нф
ор

м
ат

ик
и 

и 
вы

чи
сл

ит
ел

ьн
ой

 т
ех

ни
ки

 
А

/0
2.

5 
- 

О
сн

ов
ы

 з
ак

он
од

ат
ел

ьс
тв

а 
Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

ед
ер

ац
ии

 о
 б

ух
га

л-
те

рс
ко

м
 у

че
те

,  
о 

на
ло

га
х 

и 
сб

ор
ах

,  
о 

со
ци

ал
ьн

ом
 и

 м
ед

иц
ин

-
ск

ом
 с

тр
ах

ов
ан

ии
,  

пе
нс

ио
нн

ом
 о

бе
сп

еч
ен

ии
, а

 т
ак

ж
е 

 г
ра

ж
-

да
нс

ко
го

, т
ру

до
во

го
, т

ам
ож

ен
но

го
 з

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
а.

  
-П

ра
кт

ик
а 

пр
им

ен
ен

ия
  з

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
а 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
а-

ци
и 

по
 в

оп
ро

са
м

 д
ен

еж
но

го
   

из
м

ер
ен

ия
 о

бъ
ек

то
в 

бу
хг

ал
те

р-
ск

ог
о 

уч
ет

а.
 

-М
ет

од
ы

 к
ал

ьк
ул

ир
ов

ан
ия

 с
еб

ес
то

им
ос

ти
 п

ро
ду

кц
ии

 (
ра

бо
т,

 
ус

лу
г)

 
-М

ет
од

ы
 у

че
та

 з
ат

ра
т 

пр
од

ук
ци

и 
(р

аб
от

, у
сл

уг
) 

-В
н

ут
ре

нн
ие

 о
рг

ан
из

ац
ио

нн
о-

ра
сп

ор
яд

ит
ел

ьн
ы

е 
до

ку
м

ен
ты

 
эк

он
ом

ич
ес

ко
го

 с
уб

ъе
кт

а,
 р

ег
ла

м
ен

ти
ру

ю
щ

ие
 п

ра
ви

ла
 с

то
и-

м
ос

тн
ог

о 
из

м
ер

ен
ия

 о
бъ

ек
то

в 
бу

хг
ал

те
рс

ко
го

 у
че

та
,  

а 
та

кж
е 

по
 

во
пр

ос
ам

 о
пл

ат
ы

 т
ру

да
 

-О
сн

ов
ы

 э
ко

но
м

ик
и,

 т
ех

но
ло

ги
и,

 о
рг

ан
из

ац
ии

 п
ро

из
во

дс
тв

а 
и 

уп
ра

вл
ен

ия
  в

 э
ко

но
м

ич
ес

ко
м

 с
уб

ъе
кт

е 
-О

сн
ов

ы
 и

нф
ор

м
ат

ик
и 

и 
вы

чи
сл

ит
ел

ьн
ой

 т
ех

ни
ки

 
А

/0
3.

5 
-О

сн
ов

ы
 з

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
а 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
 о

бу
хг

ал
те

р-
ск

ом
 у

че
те

,  
о 

на
ло

га
х 

и 
сб

ор
ах

, о
б 

ар
хи

вн
ом

 д
ел

е,
 в

 о
бл

ас
ти

 
со

ци
ал

ьн
ог

о 
и 

м
ед

иц
ин

ск
ог

о 
ст

ра
хо

ва
ни

я,
  п

ен
си

он
но

го
 о

бе
с-

пе
че

ни
я,

 о
 х

ра
не

ни
и 

и 
из

ъя
ти

и 
ре

ги
ст

ро
в 

бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 у

че
та

, 
а 

та
кж

е 
гр

аж
да

нс
ко

го
, т

ру
до

во
го

, т
ам

ож
ен

но
го

 з
ак

он
од

ат
ел

ь-
ст

ва
.  

-П
ра

кт
ик

а 
пр

им
ен

ен
ия

 з
ак

он
од

ат
ел

ьс
тв

а 
Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

ед
ер

а-

вы
по

лн
ен

ия
 т

ру
до

вы
х 

де
йс

тв
ий

) 
-П

ра
кт

ик
а 

пр
им

ен
ен

ия
 

за
ко

но
да

те
ль

ст
ва

 Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
 п

о 
бу

хг
ал

те
рс

ко
м

у 
уч

ет
у 

- 
В

н
ут

ре
нн

ие
 о

рг
ан

из
ац

ио
нн

о-
ра

сп
ор

яд
ит

ел
ьн

ы
е 

до
ку

м
ен

ты
  

эк
он

ом
ич

ес
ко

го
 с

уб
ъе

кт
а,

 
ре

гл
ам

ен
ти

ру
ю

щ
ие

 п
ор

яд
ок

  
со

ст
ав

ле
ни

я,
 х

ра
не

ни
я 

и 
пе

ре
да

чу
 в

 а
рх

ив
 п

ер
ви

чн
ы

х 
уч

ет
ны

х 
до

ку
м

ен
то

в 
- 

О
сн

ов
ы

 и
нф

ор
м

ат
ик

и 
и 

вы
чи

сл
ит

ел
ьн

ой
 т

ех
ни

ки
 

-О
сн

ов
ы

 э
ко

но
м

ик
и,

 
те

хн
ол

ог
ии

, о
рг

ан
из

ац
ии

 
пр

ои
зв

од
ст

ва
 и

 у
пр

ав
ле

ни
я 

 в
 

эк
он

ом
ич

ес
ко

м
 с

уб
ъе

кт
е 

 О
сн

ов
ы

 з
ак

он
од

ат
ел

ьс
тв

а 
Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

ед
ер

ац
ии

 о
 

бу
хг

ал
те

рс
ко

м
 у

че
те

,  
о 

на
ло

га
х 

и 
сб

ор
ах

,  
о 

со
ци

ал
ьн

ом
 и

 м
ед

иц
ин

ск
ом

 
ст

ра
хо

ва
ни

и,
  п

ен
си

он
но

м
 

об
ес

пе
че

ни
и,

 а
 т

ак
ж

е 
 

гр
аж

да
нс

ко
го

, т
ру

до
во

го
, 

та
м

ож
ен

но
го
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до
в;

 
- 

пр
оц

ед
ур

у 
ко

нт
ро

ля
 п

ро
хо

ж
де

ни
я 

пл
ат

еж
ны

х 
по

ру
че

ни
й 

по
 р

ас
че

тн
о-

ка
сс

ов
ы

м
 б

ан
ко

вс
ки

м
 

оп
ер

ац
ия

м
 с

 и
сп

ол
ьз

ов
ан

ие
м

 в
ы

пи
со

к 
ба

нк
а;

 
- 

по
ря

до
к 

за
по

лн
ен

ия
 п

ла
те

ж
ны

х 
по

ру
че

ни
й 

по
 

пе
ре

чи
сл

ен
ию

 с
тр

ах
ов

ы
х 

вз
но

со
в 

во
 

вн
еб

ю
дж

ет
ны

е 
ф

он
ды

; 
- 

об
ра

зе
ц 

за
по

лн
ен

ия
 п

ла
те

ж
ны

х 
по

ру
че

ни
й 

по
 

пе
ре

чи
сл

ен
ию

 с
тр

ах
ов

ы
х 

вз
но

со
в 

во
 

вн
еб

ю
дж

ет
ны

е 
ф

он
ды

; 
- 

пр
оц

ед
ур

у 
ко

нт
ро

ля
 п

ро
хо

ж
де

ни
я 

пл
ат

еж
ны

х 
по

ру
че

ни
й 

по
 р

ас
че

тн
о-

ка
сс

ов
ы

м
 

ба
нк

ов
ск

им
 о

пе
ра

ци
ям

 с
 и

сп
ол

ьз
ов

ан
ие

м
 

вы
пи

со
к 

ба
нк

а.
 

 

ци
и 

по
 б

ух
га

лт
ер

ск
ом

у 
уч

ет
у 

 
-В

н
ут

ре
нн

ие
 о

рг
ан

из
ац

ио
нн

о-
ра

сп
ор

яд
ит

ел
ьн

ы
е 

до
ку

м
ен

ты
 

эк
он

ом
ич

ес
ко

го
 с

уб
ъе

кт
а,

 р
ег

ла
м

ен
ти

ру
ю

щ
ие

 о
со

бе
нн

ос
ти

 
гр

уп
пи

ро
вк

и 
ин

ф
ор

м
ац

ии
, с

од
ер

ж
ащ

ей
ся

 в
 п

ер
ви

чн
ы

х 
уч

ет
ны

х 
до

ку
м

ен
та

х,
 п

ра
ви

ла
 х

ра
не

ни
я 

до
ку

м
ен

то
в 

и 
за

щ
ит

ы
 и

нф
ор

м
а-

ци
и 

в 
эк

он
ом

ич
ес

ко
м

 с
уб

ъе
кт

е 
 

-О
сн

ов
ы

 э
ко

но
м

ик
и,

 т
ех

но
ло

ги
и,

 о
рг

ан
из

ац
ии

 п
ро

из
во

дс
тв

а 
и 

уп
ра

вл
ен

ия
  в

 э
ко

но
м

ич
ес

ко
м

 с
уб

ъе
кт

е 
-О

сн
ов

ы
 и

нф
ор

м
ат

ик
и 

и 
вы

чи
сл

ит
ел

ьн
ой

 т
ех

ни
ки

 
 

за
ко

но
да

те
ль

ст
ва

.  
(П

О
П

Д
) 

  

С
ос

та
в

л
ен

и
е 

и
 и

сп
ол

ьз
ов

ан
и

е 
бу

хг
ал

те
р

ск
ой

 
от

ч
ет

н
ос

ти
. 

В
. С

ос
та

вл
ен

ие
 и

 п
ре

дс
та

вл
ен

ие
 ф

ин
ан

со
во

й 
от

че
тн

ос
ти

 э
ко

-
но

м
ич

ес
ко

го
 с

уб
ъе

кт
а 

 

П
р

о
ф

ес
си

о
н
а
ль

н
ы

е 
к
о
м

п
ет

ен
ц
и
и
  

Т
р
уд

о
вы

е 
ф

ун
к
ц
и
и
 п

о
 О

Т
Ф

 В
6
  
и
ли

 т
р
уд

о
вы

е 
д

ей
ст

ви
я
  

 

П
К

 4
.1

. О
тр

аж
ат

ь 
на

ра
ст

аю
щ

им
 и

то
го

м
 н

а 
сч

е-
та

х 
бу

хг
ал

те
рс

ко
го

 у
че

та
 и

м
ущ

ес
тв

ен
но

е 
и 

ф
ин

ан
со

во
е 

по
ло

ж
ен

ие
 о

рг
ан

из
ац

ии
, о

пр
ед

е-
ля

ть
 р

ез
ул

ьт
ат

ы
 х

оз
яй

ст
ве

нн
ой

 д
ея

те
ль

но
ст

и 
за

 
от

че
тн

ы
й 

пе
ри

од
. 

П
К

 4
.2

. С
ос

та
вл

ят
ь 

ф
ор

м
ы

 б
ух

га
лт

ер
ск

ой
 о

т-
че

тн
ос

ти
 в

 у
ст

ан
ов

ле
нн

ы
е 

за
ко

но
да

те
ль
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во

м
 

ср
ок

и.
 

П
К

 4
.3

. С
ос

та
вл

ят
ь 

на
ло

го
вы

е 
де

кл
ар

ац
ии

 п
о 

на
ло

га
м

 и
 с

бо
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 т
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по
 Е

ди
но

м
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со
ци
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ф

ор
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и
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о 
вн

еб
ю
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ан
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оо
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ан
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Г
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зи
й,

 н
ал

ог
ов
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ос
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во
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ет

но
-

ст
и 

в 
ар

хи
в 

в 
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та
но

вл
ен

ны
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ср
ок
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У

м
ен

и
я
 

У
м

ен
и
я
 

 

-о
тр

аж
ат

ь 
на

ра
ст

аю
щ

им
 и

то
го

м
 н

а 
сч

ет
ах

 б
ух

-
га

лт
ер

ск
ог
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уч

ет
а 

им
ущ

ес
тв

ен
но

е 
и 

ф
ин

ан
со

во
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по
ло

ж
ен

ие
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рг
ан

из
ац

ии
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- 
оп

ре
де

ля
ть

 р
ез

ул
ьт

ат
ы

 х
оз

яй
ст

ве
нн

ой
 д

ея
-

те
ль

но
ст

и 
за

 о
тч

ет
ны
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пе

ри
од
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-з

ак
ры

ва
ть

 у
че

тн
ы

е 
бу

хг
ал

те
рс

ки
е 

ре
ги

ст
ры

 и
 

за
по

лн
ят

ь 
ф

ор
м

ы
 б

ух
га

лт
ер

ск
ой

 о
тч

ет
но

ст
и 

в 
ус

та
но

вл
ен

ны
е 

за
ко

но
да

те
ль

ст
во

м
 

ср
ок

и;
 

- 
ус

та
на

вл
ив

ат
ь 

ид
ен

ти
чн

ос
ть

 п
ок

аз
ат

ел
ей

 б
ух

-
га

лт
ер

ск
их

 о
тч

ет
ов

; 
-о

св
аи

ва
ть

 н
ов

ы
е 

ф
ор

м
ы

 б
ух

га
лт

ер
ск

ой
 о

тч
ет

-
но

ст
и,

 
- 

вы
по

лн
ят

ь 
по

ру
че

ни
я 

по
 п

ер
ер

ег
ис

тр
ац

ии
 о

р-
га

ни
за

ци
и 

в 
го

су
да

рс
тв

ен
ны

х 
ор

га
на

х 

- 
О

пр
ед

ел
ят

ь 
об

ъе
м

 у
че

тн
ы

х 
ра

бо
т,

 с
тр

ук
ту

ру
 и

 ч
ис

ле
нн

ос
ть

 
ра

бо
тн

ик
ов

 б
ух

га
лт

ер
ск

ой
 с

лу
ж

бы
, п

от
ре

бн
ос

ть
 в

 м
ат

ер
иа

ль
-

но
- 

те
хн

ич
ес

ки
х,

 ф
ин

ан
со

вы
х 

и 
ин

ы
х 

ре
су

рс
ах

  (
гл

.б
ух

га
лт

ер
) 

- 
Р

аз
ра

ба
ты

ва
ть

 в
н

ут
ре

нн
ие

 о
рг

ан
из

ац
ио

нн
о-

ра
сп

ор
яд

ит
ел

ьн
ы

е 
до

ку
м

ен
ты

, в
 т

ом
 ч

ис
ле

 с
та

нд
ар

ты
 б

ух
га

лт
ер

ск
ог

о 
уч

ет
а 

эк
о-

но
м

ич
ес

ко
го

 с
уб

ъе
кт

а 
(г

л.
бу

хг
ал

те
р)

 
- 

О
пр

ед
ел

ят
ь 

(р
аз

ра
ба

ты
ва

ть
) 

сп
ос

об
ы

 в
ед

ен
ия

 б
ух

га
лт

ер
ск

ог
о 

уч
ет
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и 

ф
ор

м
ир

ов
ат

ь 
уч

ет
н
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 п

ол
ит

ик
у 

эк
он

ом
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ек
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-О

це
ни

ва
ть

 в
оз

м
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е 

по
сл

ед
ст

ви
я 
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м

ен
ен
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 в

 у
че

тн
ой
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о-

ли
ти

ке
 э

ко
но

м
ич

ес
ко

го
 с
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ъе

кт
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 в
 т
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 ч

ис
ле

 и
х 

вл
ия
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е 

на
 е

го
 

да
ль

не
йш
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 д

ея
те

ль
но

ст
ь 

 
-Р

аз
ра

ба
ты

ва
ть

 ф
ор

м
ы

 п
ер

ви
чн

ы
х 

уч
ет

ны
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до
ку

м
ен
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 р
ег

и-
ст

ро
в 

бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 у

че
та

, ф
ор

м
ы

 б
ух

га
лт

ер
ск

ой
 (

ф
ин

ан
со

-
во

й)
 о

тч
ет

но
ст

и 
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со
ст

ав
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ть
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ра
ф

ик
 д

ок
ум

ен
то

об
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(г
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бу
хг

ал
те

р)
 

-О
рг

ан
из

ов
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ть

 д
ел

оп
ро
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во

дс
тв

о 
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бу
хг

ал
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ко
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уж
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-П

ла
ни

ро
ва

ть
 о

бъ
ем

ы
 и

 с
ро

ки
 в

ы
по

лн
ен

ия
 р
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 в
 о

тч
ет

но
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пе

ри
од

е 
дл

я 
це

ле
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со
ст

ав
ле

ни
я 

бу
хг

ал
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рс
ко
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(ф

ин
ан

со
во

й)
 

от
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тн
ос

ти
  

-О
рг

ан
из

ов
ы

ва
ть

 п
ро

це
сс
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ст
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ов
ле

ни
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бу
хг

ал
те
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ко

го
 у
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та

  
(г
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ал

те
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Д
оп

ол
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Г

О
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-П

ол
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ов
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те
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ве
де

ни
я 

бу
хг

ал
те

рс
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ущ

ес
тв

ен
но

ст
ь 

ин
ф

ор
м

ац
ии

, р
ас

кр
ы

ва
ем

ой
 в

 
бу

хг
ал

те
рс

ко
й 

(ф
ин

ан
со

во
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оо
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лу

ж
бы

 (
гл

.б
ух

га
лт

ер
) 

-П
ла

ни
ро

ва
ть

 с
ро

ки
, п

ро
до

лж
ит

ел
ьн

ос
ть

 и
 т

ем
ат

ик
у 

по
вы

ш
е-

ни
я 

кв
ал

иф
ик

ац
ии

 р
аб

от
ни

ко
в 

бу
хг

ал
те

рс
ко

й 
сл

уж
бы

 
(г

л.
бу

хг
ал

те
р)

 
-К

он
тр

ол
ир

ов
ат

ь 
со

бл
ю

де
ни

е 
ср

ок
ов

 и
 к

ач
ес

тв
а 

вы
по

лн
ен

ия
 

ра
бо

т 
по

 ф
ор

м
ир

ов
ан

ию
 и

нф
ор

м
ац

ии
 в

 с
ис

те
м

е 
бу

хг
ал

те
рс

ко
го

 
уч

ет
а 

-О
це

ни
ва

ть
 с

ущ
ес

тв
ен

но
ст

ь 
ин

ф
ор

м
ац

ии
, р

ас
кр

ы
ва

ем
ой

 в
 б

ух
-

га
лт

ер
ск

ой
 (

ф
ин

ан
со

во
й)

 о
тч

ет
но

ст
и 

 
-Ф

ор
м

ир
ов

ат
ь 

в 
со

от
ве

тс
тв

ии
 с

 у
ст

ан
ов

ле
нн

ы
м

и 
пр

ав
ил

ам
и 

чи
сл

ов
ы

е 
по

ка
за
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де
ть

 м
е-

то
да

м
и 

ф
ин

ан
со

во
го

 а
на

ли
за

 и
нф

ор
м

ац
ии

, с
од

ер
ж

ащ
ей

ся
 в

 
бу

хг
ал

те
рс

ко
й 

(ф
ин

ан
со

во
й)

 о
тч

ет
но

ст
и,

 у
ст

ан
ав

ли
ва

ть
 п

ри
-

чи
нн

о-
сл

ед
ст

ве
нн

ы
е 

св
яз

и 
из

м
ен

ен
ий

, п
ро

из
ош

ед
ш

их
 з

а 
от

че
т-

ны
й 

пе
ри

од
, о

це
ни

ва
ть

 п
от

ен
ци

ал
ьн

ы
е 

ри
ск

и 
и 

во
зм

ож
но

ст
и 

эк
он

ом
ич

ес
ко

го
 с

уб
ъе

кт
а 

в 
об

оз
ри

м
ом

 б
уд

ущ
ем

  
-О

бо
сн

ов
ы

ва
ть

 п
ри

ня
ты

е 
эк

он
ом

ич
ес

ки
м

 с
уб

ъе
кт

ом
 р

еш
ен

ия
 

пр
и 

пр
ов

ед
ен

ии
 в

н
ут

ре
нн

ег
о 

ко
нт

ро
ля

, в
н

ут
ре

нн
ег

о 
и 

вн
еш

не
-

бу
ду

щ
ем

  
-О

бо
сн

ов
ы

ва
ть

 п
ри

ня
ты

е 
эк

он
ом

ич
ес

ки
м

 с
уб

ъе
кт

ом
 

ре
ш

ен
ия

 п
ри

 п
ро

ве
де

ни
и 

вн
ут

ре
нн

ег
о 

ко
нт

ро
ля

, 
вн

ут
ре

нн
ег

о 
и 

вн
еш

не
го

 
ау

ди
та

, р
ев

из
ий

, н
ал

ог
ов

ы
х 

и 
ин

ы
х 

пр
ов

ер
ок

  
-О

рг
ан

из
ов

ы
ва

ть
 

де
ло

пр
ои

зв
од

ст
во

 в
 

бу
хг

ал
те

рс
ко

й 
сл

уж
бе

  
-Р

ас
пр

ед
ел

ят
ь 

об
ъе

м
 у

че
тн

ы
х 

ра
бо

т 
м

еж
ду

 р
аб

от
ни

ка
м

и 
(г

ру
пп

ам
и 

ра
бо

тн
ик

ов
) 

бу
хг

ал
те

рс
ко

й 
сл

уж
бы

  
-К

оо
рд

ин
ир

ов
ат

ь 
де

йс
тв

ия
 

ра
бо

тн
ик

ов
 б

ух
га

лт
ер

ск
ой

 
сл

уж
бы

 в
о 

вз
аи

м
оо

тн
ош

ен
ия

х 
с 

пр
ед

ст
ав

ит
ел

ям
и 

вн
еш

не
й 

и 
вн

ут
ре

нн
ей

 с
ре

ды
 

эк
он

ом
ич

ес
ко

го
 с

уб
ъе

кт
а 

 
-Ф

ор
м

ир
ов

ат
ь 

в 
со

от
ве

тс
тв

ии
 

с 
ус

та
но

вл
ен

ны
м

и 
пр

ав
ил

ам
и 

чи
сл

ов
ы

е 
по

ка
за

те
ли

 в
 

от
че

та
х,

 в
хо

дя
щ

их
 в

 с
ос

та
в 

бу
хг

ал
те

рс
ко

й 
(ф

ин
ан

со
во

й)
 

от
че

тн
ос

ти
, п

ри
 

це
нт

ра
ли

зо
ва

нн
ом

 и
 

де
це

нт
ра

ли
зо

ва
нн

ом
 в

ед
ен

ии
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го
 а

уд
ит

а,
 р

ев
из

ий
, н

ал
ог

ов
ы

х 
и 

ин
ы

х 
пр

ов
ер

ок
  

-П
ол

ьз
ов

ат
ьс

я 
ко

м
пь

ю
те

рн
ы

м
и 

пр
ог

ра
м

м
ам

и 
дл

я 
ве

де
ни

я 
бу

х-
га

лт
ер

ск
ог

о 
уч

ет
а,

 и
нф

ор
м

ац
ио

нн
ы

м
и 

и 
сп

ра
во

чн
о-

пр
ав

ов
ы

м
и 

си
ст

ем
ам

и,
 о

рг
те

хн
ик

ой
 

бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 у

че
та

 
-С

ос
та

вл
ят

ь 
бу

хг
ал

те
рс

ку
ю

 
(ф

ин
ан

со
ву

ю
) 

от
че

тн
ос

ть
 п

ри
 

ре
ор

га
ни

за
ци

и 
ил

и 
ли

кв
ид

ац
ии

 ю
ри

ди
че

ск
ог

о 
ли

ца
 

      
З

н
а
н
и
я 

З
н
а
н
и
я 

 

-о
пр

ед
ел

ен
ие

 б
ух

га
лт

ер
ск

ой
 о

тч
ет

но
ст

и 
ка

к 
ед

ин
ой

 с
ис

те
м

ы
 д

ан
ны

х 
об

 и
м

ущ
ес

тв
ен

но
м

 и
 

ф
ин

ан
со

во
м

 п
ол

ож
ен

ии
 о

рг
ан

из
ац

ии
; 

-м
ех

ан
из

м
 о

тр
аж

ен
ия

 н
ар

ас
та

ю
щ

им
 и

то
го

м
 н

а 
сч

ет
ах

 б
ух

га
лт

ер
ск

ог
о 

уч
ет

а 
да

нн
ы

х 
за

 о
тч

ет
-

ны
й 

пе
ри

од
; 

- 
м

ет
од

ы
 о

бо
бщ

ен
ия

 и
нф

ор
м

ац
ии

 о
 х

оз
яй

ст
ве

н-
ны

х 
оп

ер
ац

ия
х 

ор
га

ни
за

ци
и 

за
 о

тч
ет

ны
й 

пе
ри

-
од

; 
- 

по
ря

до
к 

со
ст

ав
ле

ни
я 

ш
ах

м
ат

но
й 

та
бл

иц
ы

 и
 

об
ор

от
но

-с
ал

ьд
ов

ой
 в

ед
ом

ос
ти

; 
- 

м
ет

од
ы

 о
пр

ед
ел

ен
ия

 р
ез

ул
ьт

ат
ов

 х
оз

яй
ст

ве
н-

но
й 

де
ят

ел
ьн

ос
ти

 з
а 

от
че

тн
ы

й 
пе

ри
од

; 
- 

тр
еб

ов
ан

ия
 к

 б
ух

га
лт

ер
ск

ой
 о

тч
ет

но
ст

и 
ор

га
-

ни
за

ци
и;

 
- 

со
ст

ав
 и

 с
од

ер
ж

ан
ие

 ф
ор

м
 б

ух
га

лт
ер

ск
ой

 о
т-

че
тн

ос
ти

; 

-З
ак

он
од

ат
ел

ьс
тв

о 
Р

ос
си

йс
ко

й 
Ф

ед
ер

ац
ии

 о
 б

ух
га

лт
ер

ск
ом

 
уч

ет
е,

 о
 н

ал
ог

ах
 и

 с
бо

ра
х,

 о
б 

ау
ди

то
рс

ко
й 

де
ят

ел
ьн

ос
ти

, о
ф

и-
ци

ал
ьн

ом
 с

та
ти

ст
ич

ес
ко

м
 у

че
те

, а
рх

ив
но

м
 д

ел
е,

 в
 о

бл
ас

ти
 с

о-
ци

ал
ьн

ог
о 

и 
м

ед
иц

ин
ск

ог
о 

ст
ра

хо
ва

ни
я,

 п
ен

си
он

но
го

 о
бе

сп
е-

че
ни

я,
 а

 т
ак

ж
е 

гр
аж

да
н

ск
ое

, т
ам

ож
ен

но
е,

 т
ру

до
во

е,
 в

ал
ю

тн
ое

, 
бю

дж
ет

но
е 

за
ко

но
да

те
ль

ст
во

, з
ак

он
од

ат
ел

ьс
тв

о 
о 

пр
от

ив
од

ей
-

ст
ви

и 
ко

рр
уп

ци
и 

и 
ко

м
м

ер
че

ск
ом

у 
по

дк
уп

у,
 л

ег
ал

из
ац

ии
 (

от
-

м
ы

ва
ни

ю
) 

до
хо

до
в,

 п
ол

уч
ен

ны
х 

пр
ес

ту
пн

ы
м

 п
ут

ем
, и

 ф
ин

ан
-

си
ро

ва
ни

ю
 т

ер
ро

ри
зм

а,
 з

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
о 

о 
по

ря
дк

е 
из

ъя
ти

я 
бу

хг
ал

те
рс

ки
х 

до
ку

м
ен

то
в,

 о
б 

от
ве

тс
тв

ен
но

ст
и 

за
 н

еп
ре

дс
та

в-
ле

ни
е 

ил
и 

пр
ед

ст
ав

ле
ни

е 
не

до
ст

ов
ер

но
й 

от
че

тн
ос

ти
; о

тр
ас

ле
-

во
е 

за
ко

но
да

те
ль

ст
во

 в
 с

ф
ер

е 
де

ят
ел

ьн
ос

ти
 э

ко
но

м
ич

ес
ко

го
 

су
бъ

ек
та

; п
ра

кт
ик

а 
пр

им
ен

ен
ия

 у
ка

за
нн

ог
о 

за
ко

но
да

те
ль

ст
ва

  
-С

уд
еб

на
я 

пр
ак

ти
ка

 п
о 

во
пр

ос
ам

 б
ух

га
лт

ер
ск

ог
о 

уч
ет

а 
 

-М
еж

ду
н

ар
од

ны
е 

ст
ан

да
рт

ы
 ф

ин
ан

со
во

й 
от

че
тн

ос
ти

 и
ли

 м
еж

-
ду

н
ар

од
ны

е 
ст

ан
да

рт
ы

 ф
ин

ан
со

во
й 

от
че

тн
ос

ти
 д

ля
 о

бщ
ес

тв
ен

-
но

го
 с

ек
то

ра
 (

в 
за

ви
си

м
ос

ти
 о

т 
сф

ер
ы

 д
ея

те
ль

но
ст

и 
эк

он
ом

и-

Д
оп

ол
ни

ть
 в

 Ф
Г

О
С

 
-З

ак
он

од
ат

ел
ьс

тв
о 

Р
ос

си
йс

ко
й 

Ф
ед

ер
ац

ии
 о

 б
ух

га
лт

ер
ск

ом
 

уч
ет

е,
 о

 н
ал

ог
ах

 и
 с

бо
ра

х,
 о

б 
ау

ди
то

рс
ко

й 
де

ят
ел

ьн
ос

ти
, 

оф
иц

иа
ль

но
м

 с
та

ти
ст

ич
ес

ко
м

 
уч

ет
е,

 а
рх

ив
но

м
 д

ел
е,

 в
 

об
ла

ст
и 

со
ци

ал
ьн

ог
о 

и 
м

ед
иц

ин
ск

ог
о 

ст
ра

хо
ва

ни
я,

 
пе

нс
ио

нн
ог

о 
об

ес
пе

че
ни

я,
 а

 
та

кж
е 

гр
аж

да
нс

ко
е,

 
та

м
ож

ен
но

е,
 т

ру
до

во
е,

 
ва

лю
тн

ое
, б

ю
дж

ет
но

е 
за

ко
но

да
те

ль
ст

во
, 

за
ко

но
да

те
ль

ст
во

 о
 

пр
от

ив
од

ей
ст

ви
и 

ко
рр

уп
ци

и 
и 
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- 
бу

хг
ал

те
рс

ки
й 

ба
ла

нс
 к

ак
 о

сн
ов

н
ую

   
  ф

ор
м

у 
бу

хг
ал

те
рс

ко
й 

от
че

тн
ос

ти
; 

- 
м

ет
од

ы
 г

ру
пп

ир
ов

ки
 и

 п
ер

ен
ес

ен
ия

 
об

об
щ

ен
но

й 
уч

ет
но

й 
ин

ф
ор

м
ац

ии
 и

з 
об

ор
от

но
-

са
ль

до
во

й 
ве

до
м

ос
ти

 в
 ф

ор
м

ы
 б

ух
га

лт
ер

ск
ой

 
от

че
тн

ос
ти

; 
- 

пр
оц

ед
ур

у 
со

ст
ав

ле
ни

я 
по

яс
ни

те
ль

но
й 

за
пи

с-
ки

 к
 б

ух
га

лт
ер

ск
ом

у 
ба

ла
нс

у;
 

- 
по

ря
до

к 
от

ра
ж

ен
ия

 и
зм

ен
ен

ий
 в

 у
че

тн
ой

 п
о-

ли
ти

ке
 в

 ц
ел

ях
 б

ух
га

лт
ер

ск
ог

о 
уч

ет
а;

 
- 

по
ря

до
к 

ор
га

ни
за

ци
и 

по
лу

че
ни

я 
ау

ди
то

рс
ко

го
 

за
кл

ю
че

ни
я 

в 
сл

уч
ае

 н
ео

бх
од

им
ос

ти
; 

- 
ср

ок
и 

пр
ед

ст
ав

ле
ни

я 
бу

хг
ал

те
рс

ко
й 

от
че

тн
ос

ти
; 

- 
пр

ав
ил

а 
вн

ес
ен

ия
 и

сп
ра

вл
ен

ий
 в

 б
ух

га
лт

ер
-

ск
ую

 о
тч

ет
но

ст
ь 

в 
сл

уч
ае

 в
ы

яв
ле

ни
я 

не
пр

а-
ви

ль
но

го
 о

тр
аж

ен
ия

 х
оз

яй
ст

ве
нн

ы
х 

оп
ер

ац
ий

; 
- 

ф
ор

м
ы

 н
ал

ог
ов

ы
х 

де
кл

ар
ац

ий
 п

о 
на

ло
га

м
 и

 
сб

ор
ам

 в
 б

ю
дж

ет
 и

 и
нс

тр
ук

ци
и 

по
 и

х 
за

по
лн

е-
ни

ю
; 

ф
ор

м
у 

на
ло

го
во

й 
де

кл
ар

ац
ии

 п
о 

Е
С

Н
 и

 и
н-

ст
ру

кц
ию

 п
о 

ее
 з

ап
ол

не
ни

ю
; 

- 
ф

ор
м

у 
ст

ат
ис

ти
че

ск
ой

 о
тч

ет
но

ст
и 

и 
ин

ст
ру

кц
ию

 п
о 

ее
 з

ап
ол

не
ни

ю
; 

- 
ср

ок
и 

пр
ед

ст
ав

ле
ни

я 
на

ло
го

вы
х 

де
кл

ар
ац

ий
 в

 
го

су
да

рс
тв

ен
ны

е 
на

ло
го

вы
е 

ор
га

ны
, в

не
бю

д-
ж

ет
ны

е 
ф

он
ды

 и
 г

ос
уд

ар
ст

ве
нн

ы
е 

ор
га

ны
 

ст
ат

ис
ти

ки
; 

- 
со

де
рж

ан
ие

 н
ов

ы
х 

ф
ор

м
 н

ал
ог

ов
ы

х 
де

кл
ар

а-
ци

й 
по

 н
ал

ог
ам

 и
 с

бо
ра

м
 и

 н
ов

ы
х 

ин
ст

ру
кц

ий
 

че
ск

ог
о 

су
бъ

ек
та

) 
 

-В
н

ут
ре

нн
ие

 о
рг

ан
из

ац
ио

нн
о-

ра
сп

ор
яд

ит
ел

ьн
ы

е 
до

ку
м

ен
ты

 
эк

он
ом

ич
ес

ко
го

 с
уб

ъе
кт

а 
 

-О
сн

ов
ы

 э
ко

но
м

ик
и,

 т
ех

но
ло

ги
и,

 о
рг

ан
из

ац
ии

 п
ро

из
во

дс
тв

а 
и 

уп
ра

вл
ен

ия
 в

 э
ко

но
м

ич
ес

ко
м

 с
уб

ъе
кт

е 
 

-М
ет

од
ы

 ф
ин

ан
со

во
го

 а
на

ли
за

 и
 ф

ин
ан

со
вы

х 
вы

чи
сл

ен
ий

  
-П

ор
яд

ок
 о

бм
ен

а 
ин

ф
ор

м
ац

ие
й 

по
 т

ел
ек

ом
м

ун
ик

ац
ио

нн
ы

м
 к

а-
на

ла
м

 с
вя

зи
  

-С
ов

ре
м

ен
ны

е 
те

хн
ол

ог
ии

 а
вт

ом
ат

из
ир

ов
ан

но
й 

об
ра

бо
тк

и 
ин

-
ф

ор
м

ац
ии

  
-П

ер
ед

ов
ой

 о
те

че
ст

ве
н

ны
й 

и 
за

ру
бе

ж
ны

й 
оп

ы
т 

в 
об

ла
ст

и 
уп

ра
вл

ен
ия

 п
ро

це
сс

ом
 ф

ор
м

ир
ов

ан
ия

 и
нф

ор
м

ац
ии

 в
 с

ис
те

м
е 

бу
хг

ал
те

рс
ко

го
 у

че
та

  
-О

сн
ов

ы
 и

нф
ор

м
ат

ик
и 

и 
вы

чи
сл

ит
ел

ьн
ой

 т
ех

ни
ки

  
-П

ра
ви

ла
 з

ащ
ит

ы
 и

нф
ор

м
ац

ии
 

ко
м

м
ер

че
ск

ом
у 

по
дк

уп
у,

 
ле

га
ли

за
ци

и 
(о

тм
ы

ва
ни

ю
) 

до
хо

до
в,

 п
ол

уч
ен

ны
х 

пр
ес

ту
пн

ы
м

 п
ут

ем
, и

 
ф

ин
ан

си
ро

ва
ни

ю
 т

ер
ро

ри
зм

а,
 

за
ко

но
да

те
ль

ст
во

 о
 п

ор
яд

ке
 

из
ъя

ти
я 

бу
хг

ал
те

рс
ки

х 
до

ку
м

ен
то

в,
 о

б 
от

ве
тс

тв
ен

но
ст

и 
за

 
не

пр
ед

ст
ав

ле
ни

е 
ил

и 
пр

ед
ст

ав
ле

ни
е 

не
до

ст
ов

ер
но

й 
от

че
тн

ос
ти

; о
тр

ас
ле

во
е 

за
ко

но
да

те
ль

ст
во

 в
 с

ф
ер

е 
де

ят
ел

ьн
ос

ти
 э

ко
но

м
ич

ес
ко

го
 

су
бъ

ек
та

; п
ра

кт
ик

а 
пр

им
ен

ен
ия

 у
ка

за
нн

ог
о 

за
ко

но
да

те
ль

ст
ва

  
-С

уд
еб

на
я 

пр
ак

ти
ка

 п
о 

во
пр

ос
ам

 б
ух

га
лт

ер
ск

ог
о 

уч
ет

а 
 

-П
ор

яд
ок

 о
бм

ен
а 

ин
ф

ор
м

ац
ие

й 
по

 
те

ле
ко

м
м

ун
ик

ац
ио

нн
ы

м
 

ка
на

ла
м

 с
вя

зи
  

-М
еж

ду
н

ар
од

ны
е 

ст
ан

да
рт

ы
 

ф
ин

ан
со

во
й 

от
че

тн
ос

ти
 и

ли
 

м
еж

ду
н

ар
од

ны
е 

ст
ан

да
рт

ы
 

ф
ин

ан
со

во
й 

от
че

тн
ос

ти
 д

ля
 

об
щ

ес
тв

ен
но

го
 с

ек
то

ра
 (

в 
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по
 и

х 
за
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за

ци
и 

в 
на

ло
го

вы
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6. Перечень программ учебных дисциплин, профессиональных  
модулей и практик 
 

Индекс дисци-
плины в соот-

ветствии с 
учебным пла-

ном 

Наименование учебных дисциплин (мо-
дулей) 

№ Приложения  

1 2 3 

ОУД.00 Общеобразовательный учебный цикл 
ОУД.(б)01 Русский язык Приложение 1 

ОУД.(б)02 Литература Приложение 2 

ОУД.(б)03 Иностранный язык Приложение 3 

ОУД.(б)04 История Приложение 4 

ОУД.(б)05 Физическая культура Приложение 5 

ОУД.(б)06 Основы безопасности жизнедеятельности Приложение 6 

ОУД.(б)07 Обществознание Приложение 7 

ОУД.(б)08 География Приложение 8 

ОУД.(б)09 Экология Приложение 9 

ОУД.(б)10 Естествознание Приложение 10 

ОУД. (п)11 Математика  Приложение 11 

ОУД. (п)12 Информатика Приложение 12 

ОУД. (п)13 Экономика Приложение 13 

ОУД. (п)14 Право Приложение 14 
УД.01 Кубановедение Приложение 15 

ОГСЭ.00 Общий гуманитарный и социально-экономический  учеб-
ный цикл 

ОГСЭ.01. Основы философии Приложение 16 

ОГСЭ.02. История Приложение 17 

ОГСЭ.03. Иностранный язык Приложение 18 

ОГСЭ.04. Физическая культура Приложение 19 

ОГСЭ.05. Основы бюджетной грамотности Приложение 20 

ЕН.00 Математический и общий  естественнонаучный учебный 
цикл 

ЕН.01. Математика Приложение 21 

ЕН.02. Информационные технологии в профессио-
нальной деятельности 

Приложение 22 

П.00 Профессиональный учебный цикл 

ОП.00 Общепрофессиональные дисциплины 

ОП.01 Экономика организации Приложение 23 

ОП.02 Статистика Приложение 24 

ОП.03 Менеджмент Приложение 25 
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ОП.04 Документационное обеспечение управления Приложение 26 

ОП.05 Правовое обеспечение профессиональной де-
ятельности 

Приложение 27 

ОП.06 Финансы, денежное обращение и кредит Приложение 28 

ОП.07 Налоги и налогообложение Приложение 29 

ОП.08 Основы бухгалтерского учета Приложение 30 

ОП.09 Аудит Приложение 31 

ОП.10 Безопасность жизнедеятельности Приложение 32 

ОП.11 Анализ финансово-хозяйственной деятельно-

сти 

Приложение 33 

ОП.12 Бухгалтерский учет (по отраслям) Приложение 34 

ОП.13 Основы исследовательской деятельности Приложение 35 

ПМ.00 Профессиональные модули 

ПМ.01 

Документирование хозяйственных операций и 
ведение бухгалтерского учета имущества ор-
ганизации 

Приложение 36 

ПМ.02 

Ведение бухгалтерского учета источников 
формирования имущества, выполнение работ 
по инвентаризации имущества и финансовых 
обязательств организации 

Приложение 37 

ПМ.03 
Проведение расчетов с бюджетом и внебюд-
жетными фондами 

Приложение 38 

ПМ.04 
Составление и использование бухгалтерской 
отчетности 

Приложение 39 

ПМ.05 Выполнение работ по профессии «Кассир» Приложение 40 

УП Программа учебной практики Приложение 41 

ПП Программа производственной практики (по 
профилю специальности) 

Приложение 42 

ПДП Программа производственной практики 
(преддипломной) 
 

Приложение 43 
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7. Контроль и оценка результатов освоения образовательной про-
граммы 
 
7.1. Контроль и оценка освоения основных видов профессиональной 

деятельности, профессиональных и общих компетенций 

 
Контроль и оценка освоения основных видов профессиональной деятель-

ности, профессиональных и общих компетенций осуществляется в соответ-
ствии с требованиями Федерального государственного образовательного стан-
дарта среднего профессионального образования (ФГОС СПО) по специально-
сти 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям) (утв. приказом 
Министерства образования и науки РФ №832 от 28 июля 2014 г., зарегистриро-
ван в Министерстве юстиции РФ 19 августа 2014 г. №33638), Профессиональ-
ного стандарта «Бухгалтер» (приказ Министерства труда и социальных отно-
шений №1061н от 22.12.2014 г., зарегистрирован в Министерстве юстиции РФ 
23.01.2015 г. №35697). 

Оценка качества освоения программы подготовки специалистов среднего 
звена включает текущий контроль успеваемости, промежуточную и государ-
ственную итоговую аттестацию обучающихся.  

Основными видами контроля учебных достижений студентов (знаний, 
умений, общих и профессиональных компетенций) в рамках учебной дисци-
плины или профессионального модуля в течение семестра являются текущий и 
промежуточный контроль. 

Текущий контроль - это непрерывное осуществление проверки усвоения 
знаний, умений и применения профессиональных навыков, формирования об-
щих и профессиональных компетенций. 

Могут применяться следующие формы текущего контроля: 
устный опрос; 
письменный опрос; 
тестирование; 
контрольные работы; 
проверка выполнения домашних самостоятельных работ; 
проверка выполнения заданий практических работ; 
собеседование. 

Промежуточный контроль по дисциплине, МДК - это форма контроля, 
проводимая по завершению изучения дисциплины, МДК. Время проведения и 
продолжительность промежуточного контроля устанавливается графиком 
учебного процесса. К формам промежуточного контроля относятся экзамен,  
дифференцированный зачет и зачет. 



 65

Текущий контроль знаний и промежуточная аттестация проводятся по ре-
зультатам освоения программ учебных дисциплин и профессиональных моду-
лей. Формы и процедуры текущего контроля знаний, промежуточной аттеста-
ции по каждой дисциплине и профессиональному модулю разрабатываются об-
разовательным учреждением самостоятельно и доводятся до сведения обучаю-
щихся в течение первых двух месяцев обучения. 

Конкретные формы и процедуры текущего контроля знаний определяют-
ся рабочими программами дисциплин в соответствии с требованиями к уровню 
освоения ОК и ПК. 

Промежуточная аттестация обучающихся проводится по всем дисципли-
нам, составным частям профессионального модуля. Основными формами про-
межуточной аттестации являются: экзамен по отдельной дисциплине, ком-
плексный экзамен по двум дисциплинам, зачет или дифференцированный зачет 
по отдельной дисциплине, экзамен (квалификационный) по профессионально-
му модулю, квалификационный экзамен по профессиональному модулю «Вы-
полнение работ по одной или нескольким рабочим профессиям рабочих, долж-
ностям служащих». Зачет или дифференцированный зачет проводятся за счет 
времени, выделенного на изучение дисциплины или проведение практики. 

Обязательными экзаменами в общеобразовательном цикле являются 
«Русский язык» и «Математика», сдаваемые обучающимися в письменной 
форме. Экзамены по профильным предметам «Экономика»  и «Право» прово-
дятся в устной форме по билетам. 

Экзамен (квалификационный) проводится по завершению изучения про-
фессионального модуля. Экзамен (квалификационный) проверяет готовность 
обучающегося к выполнению указанного вида профессиональной деятельности  
и сформированность у него компетенций, определенных в разделе «Требования 
к результатам освоения ППССЗ» ФГОС СПО по специальности. Итогом про-
верки является однозначное решение: «вид профессиональной деятельности 
освоен / не освоен» и оценка за экзамен (квалификационный) по пятибалльной 
шкале. Оценка за экзамен (квалификационный) является итоговой оценкой по 
результатам освоения модуля. 

Квалификационный экзамен проводится в форме независимой оценки 
компетентностных образовательных результатов с участием внешних экспер-
тов (работодателей). Квалификационный экзамен проводится только по про-
фессиональному модулю «Выполнение работ по одной или нескольким рабо-
чим профессиям рабочих, должностям служащих» основной профессиональной 
образовательной программы при непосредственном участии работодателей и с 
присвоением обучающемуся квалификации рабочего или служащего. 
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По всем дисциплинам теоретического обучения, включенных в учебный 
план, выставляется итоговая оценка по пятибалльной шкале с учётом результа-
тов промежуточной аттестации, исходя из среднего значения. 

Оценка качества подготовки обучающихся и выпускников осуществляет-
ся в двух основных направлениях:  

- оценка уровня освоения дисциплин;  

- оценка компетенций обучающихся.  
Для аттестации обучающихся на соответствие их персональных достиже-

ний поэтапным требованиям соответствующей ОПОП СПО ППССЗ (текущая и 
промежуточная аттестация) создаются фонды оценочных средств, позволяю-
щие оценить знания, умения и освоенные компетенции. Фонды оценочных 
средств для промежуточной аттестации по учебным дисциплинам и междисци-
плинарным курсам в составе профессиональных модулей разрабатываются и 
утверждаются Техникумом самостоятельно, а для промежуточной аттестации 
по профессиональным модулям и государственной итоговой аттестации – раз-
рабатываются и утверждаются АНЧ ПОО «Краснодарский кооперативный тех-
никум крайпотребсоюза»  после предварительного положительного заключения 
работодателей. В качестве внешних экспертов привлекаются работодатели, 
преподаватели, читающие смежные дисциплины.  

 
7.2.Требования к выпускным квалификационным работам 

 
Требования к выпускным квалификационным работам (далее - ВКР) из-

ложены в Положении о порядке организации выполнения и зашиты выпускной 
квалификационной работы в АНЧ ПОО «Краснодарский кооперативный техни-
кум крайпотребсоюза», в котором описывается: 

 где, как, кем разрабатывается и утверждается тематика ВКР;  

 взаимосвязь тематики с содержанием профессиональных модулей; 

 участие работодателей в разработке тематики; 

 участие работодателей в оценке ВКР; 

 сроки представления ВКР; 

 требования к оформлению; 

 критерии оценки ВКР. 
Выполнение ВКР призвано способствовать систематизации и закрепле-

нию знаний выпускника по специальности при решении конкретных задач, а 
также выяснению уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе. 

Защита ВКР проводится с целью выявления соответствия уровня и каче-
ства подготовки выпускников ФГОС СПО. 

ВКР выполняется в виде дипломной работы. 
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Темы ВКР разрабатываются преподавателями Техникума совместно со 
специалистами предприятий или организаций, заинтересованных в разработке 
данных тем с учетом специфики места прохождения преддипломной практики. 

Обучающийся имеет право выбрать тему ВКР из числа предложенных 
Техникумом, а также предложить свою тему ВКР с необходимым обосновани-
ем целесообразности ее разработки для практического применения. При этом 
тематика ВКР должна соответствовать содержанию одного или нескольких 
профессиональных модулей, входящих в ППССЗ по специальности 38.02.01 
Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

Темы ВКР должны отвечать современным требованиям развития науки, 
техники, производства, экономики, культуры и образования. 

Выполнение ВКР осуществляется обучающимся с соблюдением сроков, 
установленных в календарном плане. На выполнение ВКР учебным планом по 
специальности предусмотрено 4 недели. 

При написании и оформлении ВКР обучающиеся руководствуются нор-
мативными и методическими основаниями, которые  находятся в папке общего 
пользования на компьютерах в библиотеке Техникума. 

 
7.3.Организация государственной итоговой аттестации вы-

пускников 
 
Государственная итоговая аттестация по программе подготовки специа-

листов среднего звена специальности 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет 
(по отраслям) проводится в форме защиты выпускной квалификационной рабо-
ты. Данный вид испытаний позволяет наиболее полно проверить освоенность 
выпускником профессиональных компетенций, готовность выпускника к вы-
полнению видов деятельности, предусмотренных ФГОС СПО. Выпускная ква-
лификационная работа способствует систематизации и закреплению знаний 
выпускника по специальности при решении конкретных задач, а также выясне-
нию уровня подготовки выпускника к самостоятельной работе. 

Государственная итоговая  аттестация (ГИА) выпускников АНЧ ПОО 
«Краснодарский кооперативный техникум крайпотребсоюза»  включает подго-
товку и защиту выпускной квалификационной работы (дипломная работа), те-
матика которой соответствует содержанию одного или нескольких профессио-
нальных модулей.  

Государственная итоговая аттестация выпускников проводится после 
освоения обучающимися программы подготовки специалистов среднего звена, 
успешной сдачи всех экзаменов (квалификационных) по профессиональным 
модулям, успешного завершения преддипломной практики.  
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Объем времени, отведенный на подготовку и защиту выпускной квали-
фикационной работы в рамках государственной итоговой аттестации в соответ-
ствии с требованиями ФГОС СПО, составляет 6 недель, в том числе на подго-
товку дипломной работы – 4 недели, на защиту – 2 недели.  

К ГИА допускается обучающийся, не имеющий академической задол-
женности и в полном объеме выполнивший учебный план. Необходимым усло-
вием допуска к государственной итоговой аттестации является предоставление 
документов, подтверждающих освоение обучающемся компетенций при изуче-
нии теоретического материала и прохождении практики по каждому из основ-
ных видов профессиональной деятельности. 

Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытых за-
седаниях ГЭК с участием не менее двух третей ее состава. 

Порядок подготовки и проведения государственной итоговой аттестации 
подробно разъясняется в Программе ГИА по специальности, ежегодно обнов-
ляемой и утверждаемой педагогическим советом АНЧ ПОО «Краснодарский 
кооперативный техникум крайпотребсоюза». 

 


