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|. OBIIME ITOJIOXKEHUSA

1.1. Hacrosiiee mOJOXKEHUE O TMOPSAKE TMPOBEACHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX
KoHTposbHbIX paboT B AHY 10O «KpacHomapckuil KoonepaTUBHBIA TEXHUKYM
KpaiimorpeOcoro3a» (manee — [lomokeHue, TEXHHMKyM) pa3paboTaHO B
cooTBeTcTBUH ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT 29 nexadpst 2012 r. Ne 273-D3 «O6
obOpazoBannu B Poccuiickoit ®enepanun», I[lopsakom opranuzanud U
OCYLIECTBJIEHUSI  00pa30BaTEIbHON  JEATEIBHOCTH 1O  00pa30BaTEIbHBIM
nporpaMMaM  CpeHero Mpo¢EeCCHOHATBHOTO O00pa30BaHUsA, YTBEPKICHHBIM
npukazoM MuHHCTepcTBa oOpa3oBaHus U Hayku Poccuiickoit denepanuu ot 14
utoHs 2013 roma Ne 464, VYcraBoM TEXHMKyMa M PETYJIUPYET OPraHU3ALMIO
IPOBEJCHUS aIMUHUCTPATUBHON KOHTPOJIbHOU pabOThl B TEXHUKYME.

1.2. AIMUHUCTpaTMBHas KOHTpOJbHas paboTa 00y4aromMXcs ABJIAETCS
COCTABHOM YacCThIO BHYTPUTEXHUKYMOBCKOTO KOHTPOJIS.

1.3. Copaepxkanue aJAMHHHCTPATUBHOW  KOHTPOJBHOW  pabOTBI  JTOJDKHO
COOTBETCTBOBATh 00BEMY HM3YyUYEHHOI'O Marepuana Ha MOMEHT WX IPOBEICHUS H
YUUTBIBaTh MPOBEPKY 00pa30oBaTeNIbHBIX Pe3yIbTaToOB, ykazaHHbIX B PI'OC CIIO.
1.4. OtBercTBeHHBIMU 3a mpoBeneHue AKP sBnsiorcs 3aBemyrolue OTIEICHUN
TEXHUKYMa.

1.5. Hensmu npoBeaeHNs aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX paOOT SBISIOTCA:

— cosepuieHcTBOBaHue  gearenbHocTh  AHY  IIOO  «KpacHomapckuit
KOONIEPATUBHBIM TEXHUKYM KpaumoTpeOcoro3a» MO MpPelOoCTaBICHUIO
o0pa3oBaTeIbHBIX YCIIYT;

— BBIIBJICHME HEJOCTAaTKOB M KOPPEKTUPOBKA JIEMCTBUI yYaCTHHKOB
00pa3oBaTeIbHOTO MPOLIECCa;

— YKpeIUIeHUuEe AUCHUIUIMHBI U YCUJIEHHE OTBETCTBEHHOCTHU OOYYalOLIUXCS U
IpernojiaBaresiel 3a pe3ynbTaTbl CBOEH AESTENbHOCTH;

— YCTaHOBJICHHE (PAKTHUECKOI'O YPOBHS TEOPETUUECKUX 3HAHUM CTYIEHTOB

10 JUCIUIUIMHAM Y4EOHOrO IUIaHa, X MPAKTUUYECKUX YMEHUN U HaBBIKOB.
1.6. HeoOX0auMOCTh MNpPOBENEHUS AIMUHUCTPATUBHBIX  KOHTPOJBHBIX pPalbOT
ONpPENEIACTCS:

— MOHHUTOPHHIOM KayeCTBa MOJrOTOBKH KBATU(PUIIUPOBAHHBIX PAOOTHUKOB;
— pe3yJibTaTaMM TEKYIEH U MPOMEKYTOUYHOM aTTECTALIMU CTYJECHTOB,;
— TIOATOTOBKOM MAaTepHalioB K aTTECTALMHU MPETOAABATENEH.

1.7. Tumpl aAMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX PalOT :



— RNaaHoevle aAJMUHHUCTPATUBHBIC KOHTPOJIBHBIC pa6OTBI IMPOBOJATCA C

LEJIBIO OIPEIETICHHSI KAU€CTBEHHOTO YPOBHS OOYUEHHUS CTYICHTOB;
6HENIaHOGble ATMUHUCTPATUBHBIE KOHTPOJIBHBIE PpPa0OTHI
npoojarca  aamuuuctpamen  AHY  [IOO  «KpacHomapckuit
KOOTIEPAaTUBHBIA TEXHUKYM KpaWmoTrpebcoro3a» TMpu BO3HUKHOBEHHUH
KOHQIMKTHBIX  CUTyallud MeXAy CyObeKTaMu 00pa30BaTeIbHOIO
npouecca (CTyIeHTaMH, IPENoJaBaTeNIIMU, POAUTEISIMU CTYACHTOB).

1.8. Buabl aAMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX padoT .

Ilo épemenu npogedenus:

Ha OJIMH aKaJeMHUYSCKHM Yac;
Ha 4acTh ypOKa.

Ilo ¢popme nposeoenus.

— TCCTOBBIC 3aaHUI,

— KOHTPOJIbHBIC pa6OTBI, BKIIIOYAOIUC TCOPCTUYCCKUC M IIPAKTHUCCKHC

3aaHus.

. MPOBEAEHUE AJIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIbHBIX
PABOT

2.1. 3a nBe HeAenM IO Hayana MPOBEACHUS aJIMHHHCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX
paboT 3aMecTUTEIb AUPEKTOpa Mo YydyeOHOW paboTe cocTaBisieT rpaduk
MpoBeJIeHUs padoT U3 pacuera - ABe qucuuruinabl /MJIK Ha kaxayro rpymnmy.

2.2.

B rpaduke mnpoBeaeHUs aIMUHHCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX pabOT

ykasbiBaetcs (IIpunoxenue 1):

2.3.

HOMEp TPYIIIbI;
eIUHUIIA COZep KaHusI 00pa30BaTEIILHON MPOTPAMMBI,
CPOKH MPOBECHHUS,

JIMI0, OTBETCTBEHHOE 3a MPOBEICHHUE aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX
pabor .

AIMUHUCTpAaTUBHAs  KOHTpPOJbHAasE  paboTa MPOBOAUTCS  JIUIIOM,

OTBETCTBEHHBIM 3a €€ MPOBEACHHE MO IPHUKA3y AUPEKTOPA TEXHUKyMa, B
MPUCYTCTBHUH MpernoaaBaTes yaeoHou qucrurminabl, M/IK.



2.4. JInuTenbHOCTh aJMUHUCTPATUBHOM  KOHTPOJBHOM pPAOOTHI HE MOXKET
IIPEBBIIIATH OJWH AKaJAEMHUYECKUH Jac.

2.5. Bpimaua 3amaHuii Ha KOHTPOJBHYIO paboTy U cOOp BBIMOJHEHHBIX
KOHTPOJIbHBIX ~ pabOT OCYIIECTBISIFOTCS  JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a ee
IPOBE/ICHUE.

2.6. BapuaHTbl 3aJaHUi K aJAMUHHUCTPATUBHOM KOHTPOJBHON paboTe
pa3pabaThIBalOTCs MpenoiaBaTesieM, BeAyIUM JaHHYIO y4eOHYI0 AUCIUIUIMHY,
M/JK. 3amanuss paccMaTpUBaKlOTCA HAa 3aCENaHUU IPEIMETHO-LIMKIOBOMN
KOMHUCCHH, COTJIACOBBIBAIOTCS C 3aMECTUTEJIEM TUPEKTOpa Mo yuyeOHOoU padoTe
HE TIIO31HEE, 4YeM 3a JBE HEAENW J0 IPOBEICHUsS aAMUHUCTPATHUBHOMN
KOHTpOJIbHOU paboTsl (ITpunoxenue 3).

2.7. Konu4yecTBO BAapUAHTOB AJMUHUCTPATUBHON  KOHTPOJBHOW padOTHI
JOJKHO OBITh HE MEHEE TPEX.

2.8. COIIGp)KaHI/IG BapHaHTOB aAMHWHHCTPATUBHBIX KOHTPOJIbHBIX pa60T a0
CBCACHUA O6yanOHIHXCH HE JOBOOUNTCA.

2.9. K KOHTpOJBHBIM paboTaM MPHIIAralOTCA 3TAJOHBl OTBETOB U KPUTEPUU
OIICHOK, KOTOPBIE TAK)KE pacCMATPUBAIOTCS HA 3aCEIaHUU MTPEIMETHO-IIUKIOBOM
KOMHUCCHH U COTJIACOBBIBAIOTCS 3aMECTUTENIEM IUPEKTOpPA MO yueOHOUl padore.

2.10. CopepxaHue aIMUHUCTPATUBHOM KOHTPOJIbHOM paboOThl  TOHKHO
YUYUTBIBATh KaK MMPOBEPKY TEOPETUUECKUX 3HAHUM, TAK U NIPAKTUUYECKUX YMEHHM
no yueoHou qucuuminie, M/IK.

2.10. Jna npoBeneHHS ~— AAMUHUCTPATHUBHOM  KOHTPOJBHON  pabOThI
PEKOMEHYeTCsl UCOIb30BaHKE TU(PPEPEHIIMPOBAHHBIX 110 CTENEHU CIOKHOCTH
3aJaHUl.

2.11. B nenp npoBeneHUsT aMUHUCTPATUBHON KOHTPOJIBHON pabOThI KypaTop
rpynmbl 00ecreyruBaeT KOHTPOJb SIBKM HAa 3aHSATHE OOYYaloIUXCS U COOOIIaeT
IMPUYUHBI HESBKU O0YYAIOIINXCS 3aBEYIOIIEMY OTACIICHHUS.

2.13. B TedeHne y4yeOHOTO T0Ja MOTYT MPOBOJUTHCS BHEIJIAHOBBIC
aJIMUHUCTPATUBHbIE KOHTPOJbHBIE pa0OTHI . B 3TOM ciyuae u3zmaercs nmpukas
Ha TIPOBEJICHUE aIMUHUCTPATUBHON KOHTPOJIBHOU PabOTHI.



1. IPOBEPKA, AHAJIN3 U XPAHEHUE AJIMUHUCTPATUBHBIX
KOHTPOJIBHBIX PABOT

3.1. IlpoBepKy aAMMHUCTPATUBHON KOHTPOJBHOM pabOTHI OCYIIECTBIIAET JUIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a €€ IPOBEACHUE 10 IPUKa3y AUPEKTOpPA TEXHUKYMa, B CPOK HE
Oosee TpEX AHEN MOCIE AATHI €€ IPOBEICHUS.

3.2. Pe3ynbTaThl BHIMOJTHEHUS KOHTPOJIBLHOW pabOTHl OIEHWBAIOTCA B Oayax: 5
(oTiruHO), 4 (Xopoi1o), 3 (YI0BIECTBOPUTEILHO), 2 (HEYAOBICTBOPUTEIHHO).

3.3. Pe3ynbpTaThl aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJBHBIX pa0OT aHAIM3UPYIOTCS HA
3aCe€laHuM  NPEAMETHO-IIMKJIOBOM  KOMHMCCHUHM, METOJAMYECKOTO  COBETa
TeXHUKyMa MW (WIM) TMeAarorudeckoro coBeTa. Marepuanasl JJisd aHalIu3a
pPe3yJbTaTOB MOATOTOBKH OOYYAIOIIUXCS TI0 aIMUHUCTPATHBHBIM KOHTPOJBbHBIM
paboTamM TOTOBHUT MpeJCceaTeNb NPEIMETHON-IIMKIOBON KOMUCCHHU.

3.4. Ha ocHoBe aHaiM3a pE3yJbTaTOB TOJTOTOBKM OOYYalOIIUXCS 10
aAMUHUACTPATUBHBIM KOHTPOJIbHBIM pabotam, MOATOTOBJIEHHBIM
npeaceaaTeIs MU IPEeIMETHO-IIUKIOBBIX ~ KOMMCCHH, 3aBEYIOITUMHU
OT/ICJICHUSIMU COCTABJISIETCS CBOJIHBIM aHAJIM3 KaueCTBAa OOYyUYECHUS CTYACHTOB.
(ITpuno>xenue 2)

3.5. BapumanTtel 3amaHuii aJIMUHHCTPATHUBHBIX KOHTPOJBHBIX Pa0bOT, a TaKkKe
IIPOBEPEHHbIE AIMUHHCTPATUBHBIE KOHTPOJbHBIE PAOOTHI W HMX aHAIMU3BI
XPaHATCS B METOIMYECKOM KaOMHETE B TEUEHUE y4eOHOT 0 ToJa.

3.6. B nensax gopmupoBanus GpoHIa KOHTPOJIHHO-U3MEPUTEIIBHBIX MaTepHaIOB
kaxnaas [MIIK npenocrapisieT B METOAUYECKUM KAOMHET AJIEKTPOHHYIO BEPCHIO
3aJlaHul aIMUHUCTPATUBHBIX KOHTPOJIBHBIX padoT.

3.7.  AJIMUHUCTpAaTUBHBIC KOHTPOJIbHBIE ~ pa0OThI, TPOBEACHHBIC IPHU
caM000CIIeI0BaHUH KadecTBa MOATOTOBKHU oOy4Jaronmxcs nepen
rOCyapCTBEHHON aKKPEAUTAIMEH, XPAHSITCS 10 MOMEHTA €€ 3aBEPIICHHS.



IHpuiaoxenue 1

I'padux npoBeneHnst AIMUHUCTPATHBHBIX KOHTPOJbHBIX PpadoT

Ne HanmenoBanme No Jlata npoBeenist Hpen(fI.lI;I];(;Teﬂﬂ
w/n VI, MIK — aIMUHHCTPATHBHBIX
KOHTPOJIbHBIX padoT
1
2
3
IIpunoxenue 2
AHaJu3 pe3yJIbTATOB NMPOBeAeHNsI AAMUHUCTPATUBHOM
KOHTPOJIbHOI padoThI
Koa-Bo | Pesyabrar yueonbix | KauecTBo
Ko.1-Bo CTYAEHTOB JMOCTHKEHU I 3HAHUH,
Ne | HammeHnoBanme Ne CTYAEHTOB | MPHCYT. CTYAECHTOB %
n/n Y, MAK rPynmnsl | MO CHHUCKY Ha KP 3 | 4
1
2
3




IHpuiaoxenue 3

ABTOHOMHASI HEKOMMEPYECKASI YACTHAS
[TPO®ECCUOHAJIBHA 51 OBPA3OBATEJIbHA S OPT AHU3ALIMS
«KPACHOJIAPCKUI KOOITEPATUBHBIN TEXHUKYM KPAUIIOTPEBCOIO3A»

PACCMOTPEHO COI''TACOBAHO
Ha 3acenanuu [ILK 3aM. qupekropa o YP
YYETHO-?KOHOMUYECKUX JUCHMUILINH JLLN. JlazapeBa
npotokoa Ne ot 201 . « » 201 .
npejacenaresnb

3AJIAHUS

JIJIS MIPOBEJIEHUSI AIMUHUCTPATUBHOM KOHTPOJIbHOM PABOTHI

CHEUAIBHOCTD
pucruminaa/MJIK

rpymnmia

CnpaBo4Ho:
AJIMUHUCTPATUBHBIE KOHTPOJBHBIE PabOTHl MOTYT OBITH B O(QOPMIICHBI B BHJIEC

TECTOB, 3aJIaHUU:

— TECTOBBIM BAapWAHT JOJDKEH conepkaTtb He MeHee 20 BONpOCOB U
KOJIMYECTBO BAPUAHTOB HE MEHEE TPEX;

— KOHTpOJbHasi paboTa B BUJE 3aJaHUI JOJDKHA COAepkKaTh HE MEHEe TpeX
BApUAHTOB U HE MEHEE JIBYX 3aJaHUM B KAKIOM.

K anMuUHHCTPAaTHBHBIM KOHTPOJBHBIM paboTamM MpPUIIAraloTcsl ATaOHbI
OTBETOB U KPUTEPHUU OLICHOK. YKa3aTh BCE BAPUAHTHI.

Hata Pazpaboran:

@UO npenodasamens



IOTAIIM TEXHUKYMA

AIMHUHUCTPATUBHASA KOHTPOJIbHAS PABOTA

CIIEeLIMATIBbHOCTD
mucrminaa/MJIK
rpynna
BAPUAHT Ne
JlaTa Beimonann:

@UO cmyoenma



